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INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA DE GESTION AL PROCESO DE
GESTION CONTRACTUAL

Fechas de ejecucion: del 10/12/2020 al 29/12/2020
1. OBJETIVO GENERAL

Verificar el cumplimiento de los requisitos consagrados en la Ley de contratacion estatal y
sus decretos reglamentarios en la etapas Pre-contractual y Contractual del Proceso de
Gestion Contractual del instituto de los contratos suscritos durante la emergencia sanitaria
declarada por el Gobierno Nacional mediante Resolucién 385 de 2020.

2. ALCANCE

Se evalu6 el cumplimiento de los requisitos dispuestos por la Ley de Contratacion Estatal
mediante la verificacion de los expedientes electrénicos y por la plataforma SECOPII de los
contratos seleccionados.

3. CRITERIOS DE VERIFICACION Y DOCUMENTACION DE REFERENCIA

La auditoria se realiz6 de acuerdo con las normas, politicas y procedimientos de auditoria
de general aceptacion, a partir de la revision de los documentos generados en el proceso
de contratacion cotejados con la normatividad vigente, a saber:

Normatividad:

v' Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de contratacion de la
Administracion Publica”.

v' Decreto 1510 de 2013 “Por el cual se reglamenta el sistema de compras y
contratacion publica”.

v Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacion Nacional’.

v' Decreto 1150 de 2007 “Por medio del cual se introduce medidas para la eficiencia y
la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacién con Recursos Publicos”.

v" CIRCULAR CONJUNTA 100-008-2020 Secretaria de Transparencia de La
Presidencia de la Republica, Director del Departamento Administrativo de La
Funcién Publica y Director de la Agencia De Contratacién Publica.
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4. METODOLOGIA

A través de muestra aleatoria de los contratos celebrados por el Instituto durante lo
transcurrido de la actual vigencia, y mediante la aplicacion de la técnica de inspeccion de
documentos digitalizados, se verifico el cumplimiento normativo de lo dispuesto en la Ley
de Contratacion Estatal y sus decretos reglamentarios.

5. DESARROLLO DE LA AUDITORIA

5.1. Revision de la Etapa Pre-Contractual segun modalidad de contratacion
5.1.1. Contrataciéon Seleccién Abreviada de Menor Cuantia

Mediante muestra realizada entre los procesos de contrataciéon de modalidad seleccion
abreviada de menor cuantia adelantados por el Instituto durante la vigencia 2020, fueron
escogidos dos procesos de contratacion, en cuya revision se verifico el cumplimiento en la
etapa pre-contractual de los requisitos legales consagrados en la Ley 80 de 1993 y sus
decretos reglamentarios, a saber:

No. Proceso Objeto por Contratar
Prestar el servicio de impresién, fotocopiado y scanner de
SASI-IDPAC-002-2020 documentos, mediante la figura outsourcing para las sedes e
instalaciones del Instituto Distrital de la Participacion y Accién
Comunal

Contratar la prestacion del servicio de vigilancia y seguridad
SAMC-IDPAC-001-2020 privada de los bienes muebles e inmuebles de propiedad del
Instituto Distrital de la Participacién y Accién Comunal -IDPAC y
de los que sea legalmente responsable, con una empresa
legalmente constituida y autorizada por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada.

La contratacién del servicio de impresién y fotocopiado por tratarse de servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizaciéon por parte de las entidades?, fue
realizado mediante la modalidad de seleccién abreviada procedimiento de subasta inversa
SASI-IDPAC-002-2020. Entre los documentos generado en el proceso de contratacion se
observan los documentos preliminares o de la etapa de planeacién como lo son, estudio de
mercado y el estudio de sector, el cual contiene las recomendaciones sefialada por
Colombia Compra Eficiente en la “Guia Estudio Sector”.

1TlLey 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la
Ley 80 de 1993y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos” Articulo
2 DE LAS MODALIDADES DE SELECCION numeral 2 Seleccion abreviada, literal a) La adquisicion o suministro
de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte de las entidades,
que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su
disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente

definidos.
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Asi mismo se evidencio el pliego de condiciones con el cumplimiento de los requisitos
sefialados en los articulos 2.2.1.1.2.1.1 y 2.2.1.1.2.1.3. Decreto 1082 de 20152, de igual
forma el aviso de convocatoria articulo 2.2.1.1.2.1.2. Decreto 1082 de 2015, Resolucion 103
del 19 de marzo de 2020 acto administrativo de apertura articulo 2.2.1.1.2.1.5 Decreto 1082
de 2015, CDP y matriz de riesgos.

El 17 de abril de 2020 fue llevada a cabo la audiencia de subasta inversa virtual acatando
lo sefialado en el articulo 1 del Decreto 440 de 2020 “Por el cual se adoptan medidas de
urgencia en materia de contratacion estatal, con ocasién del Estado de Emergencia
Econdmica, Social y Ecoldgica derivada de la Pandemia COV/D-19", cuya acta se
encuentra publicada en la plataforma SECOPII.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 20153 fue
adjudicado el contrato al unico oferente que manifesté interés y presento oferta, por medio
de acta de adjudicacién No. 119 de 2020 que esta publicada en la plataforma SECOPII.

El proceso se llevd a cabo de acuerdo con las fechas establecidas en el cronograma y
desarrollando las diferentes etapas de acuerdo con lo sefialado con la Ley.

No obstante, aunque se observa en la plataforma SECOPII las evaluaciones firmadas por
los evaluadores, revisada la documentacion que conforma el archivo digital entregado por
el Grupo de Contratos, no se observdé comunicacién interna de designacion de comité
evaluador o de evaluador. Por lo anterior fue solicitada la informacion al Proceso de Gestion
Contractual, el cual allego evidencia de la comunicacién interna radicado No. 2020IE2676
del treinta (30) de abril de 2020 mediante la cual es designado comité evaluador

Por su parte el servicio de vigilancia y seguridad privada proceso de seleccién abreviada
SAMC-IDPAC-001-2020, al igual que en el proceso anteriormente estudiado, se evidencio
la observancia de los criterios generales consagrados en el Decreto 1082 de 2015 en los
documentos que conforman la planeacion de este en cuanto al analisis del sector y
mercado, estudios previos, pliego de condiciones, Resolucion 177 del 16 de junio de 2020
acto administrativo de apertura, ficha técnica, matriz de riesgos y CDP. En dicho proceso
se presentaron 101 manifestaciones interés, entre la cuales se llevé a cabo la audiencia
virtual de sorteo y consolidacién de interesados el 24 de junio de 2020 de acuerdo a los
pardmetros sefialado en el Decreto 440 de 2020 y cuya acta fue publicada en la plataforma
SECORPII.

2 Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo
de Planeacién Nacional”

3 Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.2.6. Adjudicacién con oferta Gnica. La Entidad Estatal puede adjudicar
el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones, sin perjuicio de las disposiciones especiales
establecidas en la ley y el presente titulo para la subasta inversa, el concurso de méritos y las reglas particulares
para los procesos con convocatoria limitada a las Mipyme.
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Se evidencio que el proceso fue adelantado de acuerdo con el cronograma establecido, asi
mismo se identificé en la plataforma SECOPII la publicacion de las respuestas dadas por el
Instituto a las observaciones presentadas por los oferentes a la evaluacion preliminar y
definitiva de las ofertas.

Frente a las respuestas suministradas por la entidad, es importante resaltar que en virtud
de la observacion formulada por el oferente Seguridad Monserrate LTDA del 07 y 16 de
julio de 2020, se refleja una falta de cuidado por parte del IDPAC en la revision de los
requisitos minimos exigidos en los certificados de formacion emitidos por las Escuelas o
Departamentos de Capacitacion en materia de seguridad privada, requisitos consagrados
en el articulo 51 de la Resolucion 5679 del 29 de diciembre de 2008 de la Superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada; lo anterior, teniendo en cuenta que los estudios previos
establecian como Factor de Calidad de los criterios de ponderacién de las ofertas, la
presentacion de certificados de formacion del supervisor y/o coordinador en capacitacion
especializada de vigilancia en entidades oficiales y que otorgaba un puntaje de 30 puntos
a cada certificado aportado.

No obstante, algunos certificados de formacion fueron aceptados sin el lleno de los
requisitos como se menciona a continuacion:

FechayHoradela | \\. .. 07 de julio de 2020

Observacion

Medio de recibo de

la Observacion SECOP N
Correo Eléctrico SECOP Il

Remitente
CONTENIDO DE LAS OBSERVACIONES Y RESPUESTAS

Observacion No. 3 | Solicitamos a la entidad no asignar puntaje a los proponentes Seguridad Laser Lida y VP Global
teniendo en cuenta que no se da cumplimiento a la Resolucidn 00579 del 29 de diciembre de
2008 articulo 51 numeral 4, toda vez gue las certificaciones no tienen su respectiva fotografia, lo
cual hace invélido el certificado.

Respuesta No. 3
Una vez analizada la observacion, la entidad acepta la observacion y se acoge a lo estipulado

en la resolucién 005679 del 29 de diciembre de 2008, que modifica articulo 51 de la resolucion
2852 de 2006, numeral 4 y numeral 6. Y se ajusta la ponderacion evaluada, para todos los
proponentes.

Respuesta a la observaciéon presentada el 07/07/2020 al informe preliminar de evaluacién
del oferente Seguridad Monserrate LTDA
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Por lo anterior solicitamos a la entidad devolver el puntaje otorgado a mi representada
pues cumplimos con la totalidad del requisito y con lo establecido por la normatividad.

Respuesta No. 1

Respuesta:

Efectivamente las “autoridades no exigiran sellos, autenticaciones, documentos originales
0 autenticados, reconocimientos de firmas, traducciones oficiales, ni cualquier otra clase
de formalidades o exigencias rituales, salvo cuando en forma perentoria y expresa lo
exijan leyes especiales”. Pues bien, como se indico en respuesta a sus mas recientes
observaciones, Seguridad Monserrate LTDA, puso en conocimiento del comité evaluador,
una nomma de caracter especifico que regula el contenido minimo de las certificaciones de
formacion que emitan las escuelas que se dediquen a tal actividad.

Como usted bien lo indicé uno de los requisitos minimos de tales diplomas corresponde a
la fotografia que debe contener la certificacion, razén por la que producto de su
observacion, dos oferentes perdieron el puntaje inicialmente asignado. Sin embargo, otro
de los requisitos minimos, contenido en el mismo articulo que usted nos referencio,
corresponde al “sello seco, donde se identifique la entidad que otorga el certificado, el cual
sera impreso sobre la fotografia del alumno®. Pues bien, esta norma y requisito minimo,
encaja claramente en la excepcion general del numeral 15 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993.

Finalmente, resulta bastante contradictorio que en el primer parrafo de su observacion
sefiale que: “mi representada cumple (...) situacion que se evidencia en los diplomas
aportados”; y a rengléon seguido manifieste abiertamente el incumplimiento de los
requisitos minimos que debian cumplir los oferentes para haber sido objeto de puntaje:
“no puede (...) castigarnos porque el sello no se evidencia en el escaner aportado”.

Por lo anterior, el comité evaluador no acepta su observacion y no modificara el informe
de evaluacion.

Respuesta a la observacion presentada el 16/07/2020 al informe definitivo de evaluacion
del oferente Seguridad Monserrate LTDA

De acuerdo con las observaciones presentadas, fueron aprobados certificados que no
cumplian con los requisitos No. 4 y 6 comprendidos en el articulo 51 de la Resolucién
5679 del 29 de diciembre de 2008, que sefala:

“ARTICULO 51. CERTIFICADO DE REALIZACION Y APROBACION DE
LA CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO Y CONSTANCIA DE
ASISTENCIA A LA CAPACITACION. Como constancia de realizacion y
aprobacién de los cursos, especializaciones y actualizaciones, las
Escuelas y Departamentos de Capacitacion expediran un certificado
individual, el cual tendrd como minimo las siguientes especificaciones:

Identificacién de la Escuela o Departamento de Capacitacion

Numero y vigencia de la resolucién emitida por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada que autorizé su funcionamiento, y nimero
y fecha de la resolucion que aprob6é el programa de capacitacion
respectivo. Igualmente, el certificado debe incluir el nimero de registro
oficial (NRO)
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3. ldentificacién de la actividad académica realizada, indicando la ciudad,
dia, mes y afio de su realizacion.

4. Nombre del alumno, documentos de identificacion y fotografia reciente a
color tamafio 3x4 cms, la cual se pegara en el borde izquierdo del
certificado.

5. Firma del representante legal o su suplente y firma del director académico,
las cuales deben ser previamente registradas ante la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada.

6. Sello seco, donde se identifiguen la entidad que otorga el certificado, el
cual sera impreso sobre la fotografia del alumno.

7. Al alumno que no apruebe el curso, especializacion o actualizacion, se le
entregara por parte de la Escuela o Departamento que lo realizo, una
constancia de asistencia a la actividad académica, la cual no le servira
para tramitar ante la Superintendencia credencial alguna.” (subrayado
fuera de texto)

Si bien es cierto que las observaciones presentadas por los oferentes en un proceso de
contratacion garantizan el ejercicio del principio de transparencia* consagrado en la Ley 80
de 1993, corresponde al area técnica hacer un estudio acucioso de la regulacién del sector
objeto de contratacion, teniendo en cuenta que los certificados de formacién del supervisor
y coordinador de seguridad privada objeto de observacion por parte de los oferentes,
conforman el Factor de Calidad de los criterios de ponderacién de las ofertas definidos por
el area técnica, por lo tanto se deben tener presentes las condiciones y requisitos de los
mismos dentro del marco del principio de planeacion s

Observacién No. 1: Debilidades en los estudios previos toda vez que, el area técnica
desconocid lo dispuesto en Resolucién 5679 de 2008 de la Superintendencia de Vigilancia
y Seguridad Privada que consagra los requisitos minimos exigidos en los certificados de
formacion expedidos por las Escuelas y Departamentos de Capacitacion en materia de
seguridad privada, teniendo en cuenta que los certificados de formacion hacen parte de los
criterios de ponderacion definidos en los estudios previos del proceso objeto de estudio. Lo
anterior, en el marco de los dispuesto en el numeral 3.2 ESTUDIOS PREVIOS Y SU

4Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”
ARTICULO 24. DEL PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA 20. En los procesos contractuales los interesados
tendran oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten,
para lo cual se establecerdn etapas que permitan el conocimiento de dichas actuaciones y otorguen la
posibilidad de expresar observaciones.

5 Sentencia CE Slll E 22464 DE 2012 — Consejo de Estado Principio de planeacion. «(...)El principio de la
planeacion o de la planificacion aplicado a los procesos de contratacion y a las actuaciones relacionadas con
los contratos del Estado guarda relacion directa e inmediata con los principios del interés general y la legalidad,
procurando recoger para el régimen juridico de los negocios del Estado el concepto segin el cual la escogencia
de contratistas, la celebracion de contratos, la ejecucion y liquidacién de los mismos, no pueden ser, de ninguna
manera, producto de la improvisacion.
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CONTENIDO del Manual de Contratacion y Supervision del IDPAC IDPAC-GC-MA-01
Version 5, que senala: “Las dependencias que requieren el bien, obra o servicio a contratar,
son las encargadas de planear la contratacion de sus necesidades, de tal manera que son
las Unicas responsables por el contenido de los estudios previos. Le corresponde a las
dependencias que requieren el bien, obra o servicio a contratar, elaborar los estudios y
documentos previos, teniendo en cuenta los principios de la contratacién estatal y la
normatividad vigente.”

Recomendacién No. 1: Tomar las acciones pertinentes a fin de que los estudios previos
cuenten con analisis juridico y técnicos a profundidad que eviten la omisién de normas
legales o técnicas que puedan afectar el proceso de contratacién

Los procesos de contratacion auditados en el presente titulo estan incluidos en el Plan
Anual de Adquisiciones del Instituto® y se verifico la publicacién en SIGEP de la declaracién
de bienes y rentas por parte de cada uno de los contratistas, conforme a lo establecido en
la Ley 2013 de 2019.7

5.1.2 Contratacion Minima Cuantia

Mediante muestra realizada entre los procesos de contratacion de modalidad minima
cuantia adelantados por el Instituto durante la actual vigencia, fue escogido un proceso de
contratacion, en cuya revision se verifico el cumplimiento en la etapa pre-contractual de los
requisitos legales consagrados en la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, a saber:

No. Proceso Objeto por Contratar

Prestar los servicios para la operacion logistica requerida en el
IP-MC-IDPAC-003-2020 desarrollo de los eventos y actividades misionales propias de la
Subdireccién de Promocion de la Participacion

En el referente al proceso de contratacion IP-MC-IDPAC-003-2020 se observan los
documentos previos, estudio de mercado, matriz de riesgos, CDP y estudios previos
publicados en la plataforma SECOPII con el cumplimiento de los requisitos establecidos en

6 Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.4.1. Plan Anual de Adquisiciones. Las Entidades Estatales deben
elaborar un Plan Anual de Adquisiciones, el cual debe contener la lista de bienes, obras y servicios que
pretenden adquirir durante el afio. En el Plan Anual de Adquisiciones, la Entidad Estatal debe sefialar la
necesidad y cuando conoce el bien, obra o servicio que satisface esa necesidad debe identificarlo utilizando el
Clasificador de Bienes y Servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con cargo a los
cuales la Entidad Estatal pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de seleccion del contratista, y la fecha
aproximada en la cual la Entidad Estatal iniciard el Proceso de Contratacién. Colombia Compra Eficiente
establecerd los lineamientos y el formato que debe ser utilizado para elaborar el Plan Anual de Adquisiciones.
7 Ley 2013 de 2019 “POR MEDIO DEL CUAL SE BUSCA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
PRINCIPIOS DE TRANSPARENCIA Y PUBLICIDAD MEDIANTE LA PUBLICACION DE LAS
DECLARACIONES DE BIENES, RENTA Y EL REGISTRO DE LOS CONFLICTOS DE INTERES” ARTICULO
2. Ambito de aplicacion. g) Las personas naturales y juridicas, publicas o privadas que administren, celebren
contratos y ejecuten bienes o recursos publicos respecto de la informacién directamente relacionada con el
desempefio de su funcion;
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el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 junto con sus correspondientes anexos,
el proceso se adelantdé en cumplimiento de las fechas sefialadas en el cronograma.

No obstante, no se observa en el expediente digital del proceso de contratacién IP-MC-
IDPAC-003-2020 comunicacién interna o correo electrénico de solicitud de contratacién
remitida por la dependencia o area técnica al Grupo de Contratos del Instituto. De la
presente revisibn no se documenta observaciéon toda vez que, lo correspondiente a la
ausencia de la solicitud de contratacion en el expediente digital.

En lo concerniente a los estudios previos se observaron debilidades en los mismos, al
identificar en los requisitos habilitante de experiencia, falta de claridad en las condiciones
para la presentacion de los mencionados certificados por parte de los oferentes puesto que,
no especifica el lapso dentro del cual se debia demostrar la ejecucién de contratos con
objeto contractual similar suscritos con otras entidades, dando lugar a observaciones por
parte de los posibles oferentes, como se observa a continuacion:

@ https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/PublicMess... — O X

@ community.secop.gov.co/Public/Tendering/PublicMessageDisplay/l.. &

ZUGEUZU T30 1T AR ([0 C-05.00

Fecha: -

:5 de desempate =4

Referencia del

_ A CO1.M5G.1672383
Descripcicn mensaje

Se aplicaran Tipo de mensaje:  Observaciones

Asunto: RE: OBSERVACIONES

Texto de mensaje

Respetados Sefiores|as):

Referencia Gracias por su amable chservacidn, precisamos que las dos certficaciones de experiencia d
CO1.MSG. 1678020 eben corresponder a certificaciones de contratos ejecutados dentro de los dltimos cinco af

os, con la especificaciones descritas en los estudios previos.

CO1.MSG.1678183
Respecto a "y si el tema relacionodo con logistico de eventos abarca tambien | disefio, m
CO1.MSG. 1874117 o ) o o N .
ontaje, desmontaje y exhibicion del evento-", indicamos gue si abarca esta actividad.
CO1.MSG.1673533
CO1.MSG.1672383
Atentamente,

6/1/2020 5:11:14 PM PRIME PRODUCCIONES S.A

Frente a lo observado el proceso auditado informa a esta auditoria que “De acuerdo con la
respuesta de Colombia Compra Eficiente a la Consulta #4201714000004375, “(...) la
experiencia no se agota con el paso del tiempo y por el contrario los proponentes adquieren
mayor experiencia con el paso del tiempo en la medida en que continlen con sus
actividades. Solo de forma excepcional, las Entidades Estatales pueden limitar la
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experiencia en el tiempo si las particularidades del contrato lo requieren y que deben estar
debidamente justificadas y expresamente consignadas en los Documentos del Proceso”.

Si bien se cuenta con explicacion valida por parte de la Coordinacion de Contratos, se hace
un llamado de atencion al proceso auditado toda vez que, se evidencia aclaracion emitida
mediante la plataforma transaccional SECOPII por funcionario que no tiene la condicién de
jefe de la entidad o de representante legal con facultades para modificar los estudios previos
o términos de referencia y situaciéon que pueden dar lugar a confusion entre los oferentes.

El proceso de contratacion estudiado en el presente titulo esté incluido en el Plan Anual de
Adquisiciones del Instituto y se verifico la publicacion en SIGEP de la declaracién de bienes
y rentas por parte del contratista, conforme a lo establecido en la Ley 2013 de 2019.

5.1.3 Contratacion Directa

Mediante muestra realizada entre los procesos de contratacion directa adelantados por el
Instituto durante la actual vigencia, fueron escogidos tres procesos en cuya revision se
verifico el cumplimiento en la etapa pre-contractual de los requisitos legales consagrados
en la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, a saber:

No. Proceso Objeto por Contratar

Prestar los servicios profesionales con autonomia técnica y
administrativa, para continuar con la implementacion,
mantenimiento, mejora de los procesos del IDPAC desde el
CD-IDPAC-051-2020 Sistema Integrado de Gestion y su articulacién con el MIPG, asi
como dar continuidad a la implementaciéon y seguimiento de la
Gestion Ambiental, en el marco de las competencias de la Oficina
Asesora de Planeacion, conforme a los lineamientos y
normatividad vigente en la materia.

Prestar los servicios profesionales con autonomia técnica y
administrativa, para el fortalecimiento de las Comisiones
CD-IDPAC-033-2020 Comunales de las Organizaciones Comunales de primer Grado
en el Distrito Capital, asi como la asistencia técnica y
acompafiamiento a dichas organizaciones en el marco del
proyecto de inversién 1088.

Prestar los servicios profesionales, con autonomia técnica y
CD-IDPAC-013-2020 administrativa, para realizar el seguimiento y gestion de las
actividades que adelanta el Instituto en lo concerniente a las
tecnologias de la informacion.

Los mencionados procesos no presentan observaciones en la etapa pre-contractual, se
evidencio por parte de esta auditoria la publicacion de los documentos previos en la
plataforma transaccional SECOPII, consistentes en estudio previos, certificado de
idoneidad, tarjeta profesional en las disciplinas que lo requieren, asi como los certificados
emitidos por los entes de control.
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Los perfiles de los profesionales escogidos se acogen a los requisitos establecidos en los
estudios previos, en el archivo digital facilitado por el grupo de contratos obran los
certificados de educacion y experiencia para cada uno de los procesos objeto de estudio.

Los contratos estan incluidos y proyectados en el Plan Anual de Adquisiciones del Instituto.

5.2. Revision de la Etapa Contractual

Con el objeto de verificar el cumplimiento de los lineamientos impartidos por la Direccion
General del Instituto y el ejercicio de las buenas practicas administrativas en la ejecucién
de los contratos, se llevé a cabo el seguimiento a los contratos resultado de los procesos
de contratacion estudiados en el presente informe, a saber:

No. 636 - 2020

inmuebles de propiedad del Instituto Distrital de la
Participacion y Accion Comunal -IDPAC y de los
gue sea legalmente responsable, con una empresa
legalmente constituida y autorizada por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada.

No. Contrato Objeto Valor
Contratar la prestacion del servicio de vigilancia y | Doscientos dos
seguridad privada de los bienes muebles e | millones

cuatrocientos
setenta y cuatro mil
quinientos cuarenta
y siete pesos m/cte.
($202.474.547)

Prestar el servicio de impresion, fotocopiado y

Ciento dos millones

3 | No. 462 - 2020

requerida en el desarrollo de los eventos y

scanner de documentos, mediante la figura | de pesos mi/cte.
2 | No. 395 - 2020 | outsourcing para las sedes e instalaciones del | ($102.000.000)

Instituto Distrital de la Participacion y Accién

Comunal

Prestar los servicios para la operacién logistica | Treinta y cuatro

millones quinientos

5 | No. 33 - 2020

las Comisiones Comunales de las Organizaciones
Comunales de primer Grado en el Distrito Capital,
asi como la asistencia técnica y acompafamiento
a dichas organizaciones en el marco del proyecto
de inversion 1088

actividades misionales propias de la Subdireccion | mil pesos m/cte.

de Promocién de la Participacion ($34.500.000)

Prestar los servicios profesionales, con autonomia | Dieciocho millones

técnica y administrativa, para realizar el | de pesos micte.
4 | No. 16 - 2020 | seguimiento y gestion de las actividades que | ($18.000.000)

adelanta el Instituto en lo concerniente a las

tecnologias de la informacion.

Prestar los servicios profesionales con autonomia | Veinte y cuatro

técnica y administrativa, para el fortalecimiento de | millones

setecientos
cincuenta mil pesos
m/cte.
($24.750.000)

Prestar los servicios profesionales con autonomia
técnica y administrativa, para continuar con la
implementaciéon, mantenimiento, mejora de los

Veinte siete
millones de pesos
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No. Contrato Objeto Valor
No. 50 - 2020 | procesos del IDPAC desde el Sistema Integrado de | m/cte.
6 Gestion y su articulacién con el MIPG, asi como dar | ($27.000.000)

continuidad a la implementacién y seguimiento de
la Gestion Ambiental, en el marco de las
competencias de la Oficina Asesora de Planeacion,
conforme a los lineamientos y normatividad vigente
en la materia

Contrato 636 de 2020

Realizado el seguimiento a la ejecucion del contrato No. 636 de 2020 servicio de vigilancia
privada, se observa en la plataforma SECOPII la minuta del contrato, los soportes de las
cuentas de cobro presentados por el contratista y sustentados con las correspondientes
facturas que contiene los servicios prestados de forma desagregada, acompafada del
soporte de pago de la seguridad social de sus empleados y certificado emitido por el revisor
fiscal de la empresa contratista, asi como los formatos CERTIFICADO DE SUPERVISION
- SECOP Il IDPAC-GC-FT-30 Version 3.

No obstante, revisado el archivo digital suministrado por el Grupo de Contratos, se observa
gue este no esta actualizado, toda vez que, en el mismo no obran los documentos que el
contratista esta en la obligacion de allegar una vez firma el acta de inicio, tal como lo
menciona la minuta del contrato en las obligaciones del contratista No. 10, 14, 15 y 28,
como lo son: estudio de seguridad; permisos de salvo conducto de armas y tenencia de
armas de fuego del personal puesto a disposicion del Instituto; certificados de aptitud
psicofisica para porte y tenencia de armas de fuego; hoja de vida con fotografia reciente,
copia del contrato de trabajo vigente, copia de las afiliaciones a salud, pensién y
parafiscales del personal puesto a disposicion del Instituto, de igual manera en el
expediente no obran completas las ordenes de los pagos efectuados a la fecha en que se
llevé a cabo la presente auditoria (11/12/2020), asi mismo no contiene la totalidad de los
recibos a satisfaccion y formatos CERTIFICADO DE SUPERVISION - SECOP Il IDPAC-
GC-FT-30 Versién 3 emitidos durante la ejecucién del contrato.

Al respecto es pertinente recordar que el Manual de Contratacion y Supervision del IDPAC
IDPAC-GC-MA-01 Version 5, establece en el 5.3.7 las funciones de contenido
administrativo del supervisor, sefialando lo siguiente:

“‘Es de obligatorio cumplimiento por parte de los supervisores y/o
interventores, el envio de toda la documentacién relativa a la ejecucién
del contrato al respectivo expediente contractual que reposa en la
Secretaria General - Procedimiento de Gestiéon Contractual, el cual
debera contener como minimo”

Observacién No. 2: El expediente digital del contrato 636 de 2020 no cuenta con la
totalidad de los documentos emitidos durante su ejecucién, lo anterior en desatencion a las

directrices dispuestas en el numeral 5.3.7 funciones de contenido administrativo del
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supervisor del Manual de Contratacion y Supervision del IDPAC IDPAC-GC-MA-01 Version
5.

Recomendacién No. 2: Adelantar las acciones pertinentes a fin de contar con expedientes
digitales que contengan la totalidad de los documentos generados durante la ejecucién del
contrato.

Contrato 395 de 2020

Revisada la plataforma transaccional SECOPII y el expediente digital suministrado por el
Grupo de Contratos, se observan los documentos generados en la ejecucion del contrato,
cuentas de cobro del mes de mayo a agosto por los servicios prestados a los funcionarios
y contratistas que laboran de modo presencial en las instalaciones de la entidad. Se observa
en cada una de las cuentas de cobro tramitadas las planillas de registro de copia e
impresiones por sede y pisos identificando al usuario, asi como los formatos CERTIFICADO
DE SUPERVISION - SECOP Il IDPAC-GC-FT-30 Version 3 y formato INFORME DE
EJECUCION CONTRACTUAL - SECOP Il IDPAC-GC-FT-31 Version 2, firmados por el
supervisor del contrato. A la fecha de la auditoria (16/12/2020) No se observa en el
expediente digital ni en la plataforma transaccional SECOPII informes o cuentas de cobro
de los meses de noviembre y diciembre de 2020.

De los documentos revisados no se tienen observaciones.

Contrato 462 de 2020

Realizado el seguimiento a la ejecucion del contrato 462 de 2020 se observa en la
plataforma transaccional SECOPII y en el expediente digital los documentos generados.

Se observa acta de fecha 07/08/2020 elaborada por el contratista de recibo a satisfaccion
de almuerzos y refrigerios solicitados por el supervisor del contrato, en la misma acta se
relaciona la entrega a satisfaccion de almuerzos y refrigerios con fecha de entrega
posteriores es decir, 08/08/2020 y 09/08/2020, el acta de recibo fue suscrita por funcionario
diferente a quienes debian recibir los alimentos en las fechas posteriores mencionadas en
el mismo documento, como se observa a continuacion:
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Bogotd D.C. T de agosto de 2020

Sefores:

INSTITUTO DISTRITAL
DE LA PARTICIPACION
Y ACCION COMUNAL

Institute Distrital de la Participacion y Acclén Comunal —IDPAC

Ciudad

ASUNTO: recibido a satisfaccidn de alimenios contrato Mo 462-2000

¥o. MIGUEL ANGEL VALLEJD BURGOS identificedo (a) con C.C. 80222 117 de
Bopotd. hago entrega de los sigulentes alimenios ded contrato No 462-2020 de acwendo
a la informacidn relacionada a continuaciin.

ITEM DESCRIPCION

Opcidn 1. Sandwich de Pan
fresco con Jamdn y Oueso
(150gr). & Jugo caja tetrapeck
[200mi)

Opcidn 1. Sandwich de Pan
fresco con Jamdn y Oueso
(150gr). & Jugo caja tetrapsck
(200mi)

Opcidn 1. Sandwich de Pan
fresco con Jamon y Oueso
(150gr). & Jugo caja tetrapsck
(200mi)

QUIEN ENTREGA

CANTIDAD

az

oz

HORA LUGAR FECHA QUIEN RECIBE
FECHA: TAE&Z020

HORAC 10000

RECIBE: WIVIAMA RIVERA

FECHA: B/0E&2020
HORAC 10:00
RECIBE: NELSOM MARTINEZ

FECHA: /82020
HORA: 10:00
RECIBE: JORGE LOPEZ

QUIEN RECIBE.

Scgota D.C. 7 de agosas de 2020

Seficres

Casdad

—~DPAC

ASUNTO: recitios & Satisfaccktn e simantos conranc No 462-2020

Yo, MIGUEL ANGEL VALLEJO BURGOS identfcado () com C.C. 80222 117 de
2, hage enreca de jos Sguenies stmentos del contrato No 462-2020 de acuerdo
Ol -

a i3 o,

ITEM DESCRPCION

Porcsde: de arvas e (BOge), wess
Srseadas S commee (350 o) YIS
- e (150 gr) wrue Soascd
o o= (R
mmadder y Tracmas ) (EOCr ). Pugs Frta
Padter Maduro Yiosce (S0ges)
Poate B0 G, Sags (Cape letzn
—
Porodn de wras e (B0ge). wees
Sy e it (150 o2 YO
- el (150 o) wrve poOscudan
e Fracecas <
b y Tracas ) (SDx). Pape Fota
Fldtass Maduro. Yioce (SOgrs)
Postre S0 Ges. Sepo (Cuge letre
e —
Forcion ce arrox oe (SOgr). una
PorchSn Se carme {150 o) o
Pechuga poso (150 gr). una
g |PorcESn Se ensalada fresca de
papaya. maltn y resas) {(BOgr).
Papa Frim. Slamno Madoeo.
Yuca (B0grs) Postre 60 Grs.
JUQS (Ca4a totra Dack

QUIEN ENTREGA

TACIONSA G 2 COMIre achin.

CANTIDAD

HORA LUGAR FECHA QUIEN RECEE
FECHA: 7/08/2020

HORA. 10:00

RECIES: VIVIANA RIVERA

FECHA. 80082020
HORA 1000
RECIES: NELSON MARTERNES

QUIEN RECIBE
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Observacién No. 3: Se observan actas de recibo a satisfaccion de fecha 07/08/2020 de
refrigerios y alimentos, que contienen también fechas de entrega posteriores a la fecha de
suscripcion del acta, desatendiendo lo dispuesto en el numeral 5.3.10 Funciones de
contenido técnico de los supervisores del Manual de Contratacion y Supervision del IDPAC
IDPAC-GC-MA-01 Versioén 5, que sefiala: “ Verificar de forma permanente la calidad de la
obra, bienes o servicios que se estipule en el contrato (...) Verificar las entregas de los
bienes o la prestacion de los servicios contratados, de los cual se dejara constancia en los
respectivos informes. Dentro de los plazos y especificaciones acordadas.”

Recomendacién No. 3: Suscribir actas de recibo a satisfaccién en la fecha de entrega real
de los productos solicitados por el supervisor del contrato a fin de verificar la calidad y
cantidad de los productos de acuerdo con lo solicitado al contratista.

En los informes presentados por el contratista se observa registro fotografico de los
productos solicitados (almuerzos, refrigerios, impresos, eventos), la descripcion detallada
de los productos entregados, el nimero de productos solicitados y la solicitud tramitada por
el supervisor del contrato dirigida al contratista, en cumplimiento de las obligaciones del
contratista No. 8 y 9 de la aceptacion de oferta.

Revisados los documentos que acompafan los informes de actividades publicados en la
plataforma SECOPII y en el expediente digital del contrato, no se observan actas o planillas
ACTIVIDADES FUNCIONARIOS PUBLICOS Y/O CONTRATISTAS INSTITUTO
DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL — IDPAC IDPAC-GD-FT-26
Version 1 de recibo a satisfaccidon de los siguientes productos:

- Afiches Pieza comunicativa que permite realizar la convocatoria del proceso, tamafio
medio pliego, papel propalcote, policromia, 30cms x 45 cms x 30 unidades

- (Targetones) folletos pleglables impresos, elaborados en propalcote brillante de 150 gr,
tamafo cuarto de pliego plegado a cuatro cuartos de pliego plegado e impreso en
prolicromia tiro y retiro.

Observacién No. 4. No se observa en la plataforma transaccional SECOPII ni en el
expediente digital, las actas de recibo a satisfaccién o planillas de recibo IDPAC-GD-FT-26
Version 1 de los productos de papeleria solicitados al contratista y que el mismo presenta
como entregados a satisfaccién en informe de actividades del periodo comprendido entre
el 08/08/2020 y 30/09/2020 (Ver Anexo No. 1 y Anexo No. 2). Lo anterior de conformidad
con lo dispuesto en el numeral 5.3.10 Funciones de contenido técnico de los supervisores
del Manual de Contratacién y Supervisién del IDPAC IDPAC-GC-MA-01 Versiéon 5, que
sefiala: “Verificar las entregas de los bienes o la prestacion de los servicios contratados, de
los cual se dejard constancia en los respectivos informes. Dentro de los plazos y
especificaciones acordadas.” Y numeral 5.3.7 funciones administrativas del supervisor ‘Es
de obligatorio cumplimiento por parte de los supervisores y/o interventores, el envio de toda
la documentacion relativa a la ejecucién del contrato al respectivo expediente contractual
gue reposa en la Secretaria General - Procedimiento de Gestion Contractual.”
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Recomendacién No. 4: Actualizar el expediente digital del contrato de conformidad con lo
dispuesto en el Manual de Contratacion y Supervision del IDPAC IDPAC-GC-MA-01
Version 5. Numeral 5.3.7 funciones administrativas del supervisor.

Contratos de prestacion de servicios profesionales

Los contratos de prestacion de servicios profesinales No. 16, 33 y 50 de 2020 cuentan en
la plataforma transaccional SECOPII con los formatos CERTIFICADO DE SUPERVISION -
SECOP Il IDPAC-GC-FT-30 Version 3 y formato INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL - SECOP Il IDPAC-GC-FT-31 Version 2 con los correspondientes
soportes de pago de seguridad social y soportes de base gravable para los descuentos de
ley. Los contratos de prestacion de servicios fueron objeto de adicion y prorroga, cuyas
modificaciones no superaron el 50% del valor y tiempo del contrato principal.

No obstante verificada la plataforma SIGEP no se observa publicaciéon la declaracion de
bienes y rentas, del registro de conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la
renta de los contratistas que suscribieron los contrato No. 50/2020 y N0.16/2020 conforme
a lo establecido en el articulo 2 literal g) de la Ley 2013 de 20198. Al respecto es importante
precisar que solo hasta la expedicion de la circular 020 del 11 de junio del 2020 el
Departamento Administrativo del Servicios Civil dio los lineamientos para la actualizacion
de la Declaracion de bienes y rentas por parte de los funcionarios y contratista del Distrito
Capital en el SIDEAP a fin de dar cumplimiento a lo sefialado en la mencionada Ley.
Teniendo en cuenta lo anterior, los contratos fueron suscritos en el primer bimestre del afio
fecha en la cual los contratistas estaban obligados a la publicacién de la declaracion de
bienes en la plataforma SIGEP.

8 Ley 2013 de 2019 “POR MEDIO DEL CUAL SE BUSCA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
PRINCIPIOS DE TRANSPARENCIA Y PUBLICIDAD MEDIANTE LA PUBLICACION DE LAS
DECLARACIONES DE BIENES, RENTA Y EL REGISTRO DE LOS CONFLICTOS DE INTERES” ARTICULO
2. Ambito de aplicacion. g) Las personas naturales y juridicas, publicas o privadas que administren, celebren
contratos y ejecuten bienes o recursos publicos respecto de la informacién directamente relacionada con el

desempefio de su funcion
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Tipo de persona
Primer nombre
Segundo nombre
Primer apellido
Segundo apellido

Namero de documento de identidad

INSTITUTO DISTRITAL
DE LA PARTICIPACION
Y ACCION COMUNAL

NATURAL v

silvia

milena

patifio

leon

30016660

R
BOGOT

Nombre entidad

Fecha de publicacion | dd/mm/yyyy hasta  dd/mm/yyyy

Limpiar busqueda
Acciones Tipo de persona Declarante Numero de documento de identidad Entidad Fecha de publicacién

No se encontraron datos

Tipo de persona  NATURAL v
Primer nombre
Segundo nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Namero de documento de identidad | 79843759
Nombre entidad

Fecha de publicacion | dd/mm/yyyy hasta | dd/mm/yyyy

Limpiar bisqueda

Acciones Tipo de persona Declarante Numero de documento de identidad Entidad Fecha de publicacién

No se encontraron datos

Observacién No. 5: No se observa la publicacién de la declaracién de bienes y rentas, del
registro de conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la renta por parte de los
contratistas de los contratos No. 50/2020 y No. 16/2020 en la plataforma SIGEP de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 literal g) de la Ley 2013 de 20109.

Recomendacion No. 5: Tomar las medidas pertinentes a fin de verificar el cumplimiento
de lo dispuesto en el articulo 2 literal g) de la Ley 2013 de 2019 por parte de los contratistas
del IDPAC.

Todos los contratos objeto de estudio en el presente informe, cuentan con su respectiva
acta de inicio, podlizas constituidas de acuerdo con lo sefalado en el contrato y actas de
aprobacién de pdlizas.
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CONCLUSIONES

Una vez culminada la evaluacién al proceso de Gestion Contractual, de acuerdo a los
objetivos y alcance definidos en el Plan de Auditoria Interna, se evidencioé que el proceso
cumple con las actividades descritas en los procedimientos ETAPA PLANEACION Y
PRECONTRACTUAL CONTRATOS Y CONVENIOS IDPAC-GC-PR-01 vy
PROCEDIMIENTO ETAPA CONTRACTUAL CONTRATOS — CONVENIOS IDPAC-GC-
PR-02 . No obstante, se identificaron situaciones que deben ser atendidas por el Instituto,
con miras a la mejora continua del proceso y de la gestion institucional.

Las situaciones mencionadas anteriormente se encuentran documentadas en el cuerpo del
presente informe; de acuerdo con ello se realizan observaciones y/o recomendaciones
relacionadas con: fortalecimiento de controles en la elaboracion de estudios previos,
actualizacion de expedientes electronicos, y actividades propias de la supervision de los
contratos.

5. DIFICULTADES

La mayor dificultad que presento la auditoria fue el tiempo reducido para efectuarla, toda
vez que, el contrato de prestacion de servicios profesionales No. 493/2020 fue cedido a la
auditora el 10/12/2020 y la auditoria dio inicio el 11/12/2020, motivo por el cual, no fue
posible ampliar la muestra realizada y tampoco profundizar en el seguimiento a las acciones
de mejora asociadas a riesgos y acciones de mejora asociadas a las recomendaciones del
informe de auditoria de la vigencia inmediatamente anterior.

Aprobado: 12/01/2021

Elaboroé y Verifico: Reviso y aprobo:

ROSA MARIA GUZMAN TRONCOSO PABLO SALGUERO LIZARAZO
Auditora OCI Jefe Oficina de Control Interno
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INSTITUTO DISTRITAL

K

DE LA PARTICIPACION
ALCALDIA MAYOR YACC'()N COMUNAL BOGOT
ANEXO No. 1

Observacion No. 4

se observa solicitud sin fecha realizada por el supervisor del contrato como se adjunta a

continuacion

Presupuaso parfcipalivo fase no

Honia dal avani

Facha do realizackn evenin 7,6 y 0 do Agosty da 2020

Hora guo daben anregars olaminis Jusawas B de agosko G00pm

Lugarde enFoga de elemanios IDPAC

Dependancia SUBDIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACKON
DHOMEA AT ANASSONA LARKIMOVA

Supandsor a cango

Pareong quisn recis al blen i serdco

SANDRA MOMNT YA - DIAMA M ARBELAET

HNimare deé contacin de guien reca ol Blen

3013440646 - 3136998601

Lintad Roforentia Cantidad “L"'ur Degcripzion dal binh o sarvicio
]
16 Papeleda - TO0D UN rgrmskin velantss 12 cone propelcols por 100 gro seperor X 500 Unidedes. -
Foolletos piagables impmaos, slabomoos en propaicobe bllante de 150gr,
14 Papaleria - T LUK tamanio cuato de plego plegato & cusln custos o ifpredo en policomiaimy -
i Thmje minimo 12 millar
. Afichos Fiozm comunicative quo pormite sealizar n corvocatosa del process,
Pa
18 = - = LS tamaiic mesio pllago, papel propalcobe, palcmmie, Mcme x 45 cma -
Facha Sollciud SUB/2030
Mo mias O 8 Swsnio Lanzasianio del Poratole 4o b Esousia
Facha de reallzackon avenbs 4020
Homa gue daban anirsgeris slarmnies Segin o sshakado sn s 0 beesereacio nss
rda on n CRAMTECA DISTRITAL
Dapanianes SUBCAFECC R DE PROMOC N [ LA PamTICIPacein
Bs pemrtian @ Clig o DO A AT ARASECA A, LA M,
[P e Tl iy Pl il B it Pl RUTH MR NIETD TORRES
Bliero de corntach G guien redbe o blen 3106772381
TI*. = = | — Tnkdad ds | - . - -

Sede A: Calle 35 N°5 - 35

Sede B: Avenida Calle 22 N° 68C - 51
Sede C: Carrera 19A N°63C - 40
Teléfonos: PBX 241 7900 - 241 7930
www.participacionbogota.gov.co
Codigo Postal: 110311
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

INSTITUTO DISTRITAL
DE LA PARTICIPACION
YACCION COMUNAL

K

BOGOT

Asi mismo el contratista incluye la entrega del producto en el informe de actividades del
periodo comprendido entre el 08/08/2020 y 30/09/2020, como se observa a continuacion

Contrato No. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 462 de 2020
 Nombre del Contratista yio |1\ ancel VALLEJO BURGOS
 Representante Legal
PEX
Nombee del Supervisor yio Teléfono /
e DONKA ATANASSOVA IAKIMOVA Bebatin g:: g
Dependencia SUBDIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION
PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA OPERACION LOGISTICA REQUERIDA EN EL
Objeto del Contrato DESARROLLO DE LOS EVENTOS Y ACTIVIDADES MISIONALES PROPIAS DE LA
SUBDIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION
Fecha de f
Fecha de Inicio 7102020 Terminacit V1172020
re o pa_—__F0 Desde | 8082020 Hasts | 30082020
Adicidn ylo Promroga NiA
Suspension NA
Cesion NA

INFORME PARCIAL DE EJECUCION DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES '

Obligacién contractusl

Actividad desarrollads

Producto

Item 16
Impresion volantes 1/2 cana
propalcote por 100 gr o
supence X 8.000 Unidades

Impresos

Item 1
Impresidn de programas de
mano y folietos a 4 caras, dxd
tiefias, propaloote de 115
grames X 8000 Undades

Item &
Afiches Pieza comunicativa que
permae realizar a convocalona
del proczso, tamano medio

*El presente informe de actividades hace parte integral del informe de

Anexo No. 2

Sede A: Calle 35 N° 5 - 35

Sede B: Avenida Calle 22 N° 68C - 51
Sede C: Carrera 19A N° 63C - 40
Teléfonos: PBX 241 7900 - 241 7930

www.participacionbogota.gov.co
Codigo Postal: 110311

auditoria como
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Contrato No.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 462 de 2020

Nombre del Contratista y/o
Representante Legal

MIGUEL ANGEL VALLEJO BURGOS

Nombre del Supervisor y/o
Interventor

DONKA ATANASSOVA IAKIMOVA

) PBX
raer | Ci
xtenst 2417930

Dependencia

SUBDIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION

Objeto del Contrato

PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA OPERACION LOGISTICA REQUERIDA EN EL
DESARROLLO DE LOS EVENTOS Y ACTIVIDADES MISIONALES PROPIAS DE LA
SUBDIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION

Fecha de

Fecha de Inicio 7/10/2020 Terminacié 30/11/2020
erminacion

SR EC O ae Desde | 8/08/2020 Hasta | 30/09/2020

Actividades

Adicion y/o Prorroga N/A

Suspension N/A

Cesion N/A

INFORME PARCIAL DE EJECUCION DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Obligacion contractual

Actividad desarrollada

1 | Volantes

Item 16
Impresion volantes 1/2 carta
propalcote por 100 gr o
superior X 8.000 Unidades

Certificado de votacién de Presupuesto Participativo 2020

Nombre:
Tipo de identificacion: CE[] cc[ ][]
Direccion:

[T] Habitante rural [ "] Habitante urbano

Producto

N —

Impresos

ltem 1
Impresién de programas de
mano y folletos a 4 caras, 4x4
tintas, propalcote de 115
gramos X 8.000 Unidades

Afichez

ltem 6
Afiches Pieza comunicativa que
permite realizar la convocatoria
del proceso, tamafio medio
pliego, papel propalcote,
policromia, 30cms x 45 cmsx
30 unidades

Pagina1de 9




(Targetones) folletos
pleglables impresos,
elaborados en propalcote
brillante de 150 gr, tamafio

Impresos cuarto de pliego plegado a
cuatro cuartos de pliego
plegado e impreso en
prolicromia tiro y retiro
5 Streaming Streaming
Refrigerio_Sencillo [tem 2

Opcién 1. Sandwich de Pan
fresco con Jamon y Queso
(150gr), & Jugo caja tetrapack
(200ml)

» DELA
BICICLETA

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades.

Firma del Contratista
Fecha: 13/09/2020

Pagina2 de 9
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Imagenes de referencia correos refrigerios
Sabado 19 de septiembre 2020
Cantidad 50 refrigerios

RV: solicitud spp008 - refrigerios Recibidos x

Donka Atanassova lakimova & s3b., 19 sep. 14:39 (hace 12 dias) -
para mi, Ginna ~

Buena tarde.
En calidad de supervisora del Contrato 462 del 2020, remito requerimiento para tramite pertinente para el dia de mafana.

Mil gracias

DONKA ATANASSOVA IAKIMOVA

Subdirectora

SUBDIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION
Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal -IDPAC
Sede A: Calle 35 N° 5-35 — CP: 111311

Sede B: Avenida Calle 22 N° 68C - 51 - CP: 110931

PBX: (57) (1) 2417900

www.participacionbogota.gov.co

Nimere de servido SPP-008

Fecha Soliciiud 971872020

Narire del events Apoyo pacte Mifos y nifias

Fecha de realizacin evento 972072020

Hora que deben enregarls elementos 700 a. m

Lugar de enifega de elementos Gl Marco Fidel Suarez

Dependencia SUBDIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION

Supendsora caigo DHOMEA ATARNASSONS LEKIMOVA

Parsona quien recibe el bien wo sepvicko NELSON HERMNANDEZ

Ndmere de contacto de quien recibe &l bien J209265728

Lo Referencia Cantigad | Unida do Descripcian del bisn o servicio
i - 5O i Opcion 1. Sandwich de Pan fresco con Jamon v Queso (1500, & Jugo cgja

tetmpack 200mi)
TOTAL
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Imagenes de referencia correos refrigerios
10 de septiembre 2020
Cantidad 100 refrigerios

Solicitud 007 - refrigerios Recibidos x

Donka Atanassova lakimova
para mi, Nelson, Ginna ~

Buena tarde.

Cordial saludo.

Por medio de la presente me permito remitir requerimiento 007 para el trémite pertinente en el marco de la ejecucion del

contrato 462 del 2020.

Atentamente;

DONKA ATANASSOVA IAKIMOVA

Subdirectora
SUBDIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION

Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal -IDPAC

& 10 sep. 2020 18:34

h

Mimers de servido SPR-007
Fecha Solicitud 102020
Meorre del evenis Agoyo pacte Mifos y nifias
Facha de realizackin evento 91202020
Hora que deben enregarks elemantos 700 a. m

Lugarde enifega de elementos

IDPAC BEDE Acalle 35 M. 5-35

Pagina 4 de 9

Dependancia SUBDIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACKIN

SUpEnisor a cango CROM A AT AN ASSOVA LEEIMOVA

Perzona quien recibe el bien wo servido MWELSOK HERNANDEZ

Mimers de contacto de quien redbe el bien 2209285728

ltam Unidad de
Listado Referencia Cantidad Medida Descripcidn del bien o servicio
i - 100 1 Opcicn 1. Sandwich de Pan fresco can Jamdn v Queseo (150o, & Jugo caa

tetrapack 200m)
TOTAL




Imagenes de referencia de los refrigerios

|

’

SATU |

Camioneta en la cual recogieron los refrigerios

T
[ < 24

Pagina 5 de 9



Imagen de referencia correo tarjetones encuentros ciudadanos
Miércoles 5 de agosto

1 ]
[

Envio requerimientos encuentros ciudadanos FRecibidos x

Diana Maria Arbelaez Ospina <darbelzez@participacionbogota.gov.co=> & mié., 5 ago. 15:30 -~
para mi, Donka, Sandra ~

Buenas tardes Miguel:

En atencion a la ejecucion del contrato 462 del 2020 vy por instrucciones de la supervisora del contrato 462 del 2020 cuyo objeto es
"Prestar los servicios para la operacion logistica requerida en el desarrollo de los eventos y actividades misionales propias de la
Subdireccion de Promocion de la Participacion” se remite solicitud de refrigerios, almuerzos impresos y papeleria en el marco de los
encuentros ciudadanos y presupuestos participativos a realizarse los dias 7, 8 y 9 de agosto, se entregara a través de correo adjuntos los

disefios de los tarjetones de cada localidad.

nos queda pendiente el disefio del afiche y los tarjetones de Rafael Uribe y Kennedy estamos a la espera que las Alcaldias locales nos

hagan el respective envio.

Gracias
Cordialmente

Diana Maria Arbelaez Ospina
Contratista |DPAC

RV: Apoyo al proceso presupuestos participativos rafael uribe Reciidos x & 2

Diana Maria Arbelaez Ospina <darbelaez@participacionbogota gov.cos & mié, 5ago. 08:38 -
para mi, Sandra, Donka ~

A continuacion se envian los disefios de Rafael Uribe presupuestos participativos.

Diana Maria Arbelaez
Contratista IDPAC

Diana Maria Arbelaez

RV: Tarjetones santa fe Recibidos x

Diana Maria Arbelaez Ospina <darbelaez@participacionbogota.gov.cos

parami ¥

buenas tardes adjunto disefio en PDF de santa fe

Diana Maria Arbelaez
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Mo del evani

Presupuasio paricpalivo Tase uno

Fecha da realizacion avento 7.8y 0 de Agosto de 2020
Hora que deban anragarks elemanios jusvas 6 de agoste 6:00pm
Lugar ds enfrega da elamantos IDPAC

Dependeancia

SUBDIRECCISH DE PROMOCIIN DE LA PARTICIPACIAH

Supanisor a cargo

DOMES ATAMASSOVA LAKIMOVA

Parzana quien recibe el blan wo servido

SANDRA MONTOYA - DlANA M ARBELAES

Mimers de contacto de guien redbe al bien

3013440646 - 31369986491

e Unidad de
Listad Referancia Cantidad Medida Dezcripeion dal bien o sarvicio
i)
16 Fapesia TO00 LIk Impresidn ¢olandes 102 carkz popaleote per 100 gro supedar X 500 Unidades
Falletes plagables mprogos, Hlabormdos anpropalcote bellane de 150,
14 Papalesia TO00 LM tamano cuaro de plisgs plegado a cualo cuatos e impreso én policromia bro y
retimo, Tirgje minimo 172 millar
. Afichos Pioza comunicalive que panmiie realizar la comvoeaiona del proceso,
15 Fapalaia 25 LIK
tamafio medlo pllego, papel propaleste, palleremiz, 3ems x 45 cms
Fecha Soliciiud SYE2020
Mo mbre del evenis Lanzamienic del Porafolio de la Escusla
Faecha de realizacion evento Q142020
Hora que deben enregaris elemenios Segidn lo eefialado &n las observaciones
Lugar de enfiega de slementos CINEMATECA DESTRITAL
Dependencia SUBDMRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION
SBuperndsor a caigo DO R AT AR ESSONE, LS,
Parsena quien recibe el blen wo servicio RUTH MYRLEMMNIET O TORRES
Mumers de contacto de guien redbe &l bien 3106772321
Ttam Unidad de
Listado Referancia Cantidad Medida Descripcitn del bi=n o servicio
Fuolletos plegables Impresos, elaborados en propaleots bidllamts de 150gr,
1 100 1 Lamaiio cuarks ds pliege plegads a cuatm cuardos & impesso en policromia oy
rtim. Timje minima 12 millar
] 100 y Imprecion cortillas de mdximo 50 paginas, £x4 linfas, en propalcate de 115
grames y poriada de 200 gramos
1 1 Opeicn 1. Sandwich da Pan fresco con Jamen y Queso [150g, & Jugo caja
tetrapack {200mi}
50
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Imégenes de referencia streaming
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