O RIA

. IDPAC-INST.DIST.DE LA PART.Y ACC.COM. 21-02-2018 03:29:15
AYIR e star Cite Este Nr 201861643 01 Folt Anex?

: Origen: IDPAC - Direccion GenerallHERNANDEZ LLAMAS ANTONIO

SECRETARIADE GDEBEINO Destino: CONCEJO DE:BOGOTA/LUCIA BASTIDAS UBATE
tnstitulo Distrital de ia Paglg Asunto: RADICADO CONCEJO DE BOGOTA 2018EE2035

SRINDO:
¥ Acclén Comunal - iDPAC 0Bs: Obs:
Bogota, D.C., 21 de febrero de 2018

Doctora

LUCIA BASTIDAS UBATE
Concejala de Bogota

Calle 36 No. 28 A-41

Ciudad
Asunto: Derecho de peticion S AT LT BRRD S T
Radicado Concejo de Bogota 2018EE2035 ~ PRt e T

Radicado IDPAC 2017ER 1745 LT

Respetada Doctora Lucia;
En atencion al Derecho de Peticién del asunto, remitimos la siguiente informacién: :

. “Indique cuantos contratistas de prestacién de servicio fueron contratados por la entidad del 01
de noviembre de 2017 af 31 de enero de 2018. Discrimine por mes”.

Respuesta:

VIGENCIA

*.CANTIDAD DE CONTRATOS CELEBRADOS

* MES DE CONTRACION

2017 NOVIEMBRE 15
2017 DICIEMBRE B
2018 ENERO . ABt

el [ SRV,
2. "Indique cudntos de estos contratistas tienen honoranos mensuales superiores a-los ocho
millones de pesos ($8.000.000}". S R

LTS LA
[

Respuesta: . : o

De los contratistas que suscribieron contratos de prestacién de servicios con el Instituto Distrital
de la Participacién y Accion Comunal - IDPAC, entre el 1 de Noviembre de 2017 al 31 de Enero
de 2018, dos (2) contratistas tienen honorarios mensuales superiores a ocho mltlones de pesos
($8.000.000). :

3. “Indique si la entidad maneja una tabla para la asignacién de honorarios a los contratistas de
presentacion de servicio. De ser positiva la respuesta, por favor adjintela”.

: ' ) »
Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal , o BOGOTA

Sede A: Calle 35 # 5-35 | Sede B: Av. Calle 22 # 68C-51 ‘ o e .
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO,
instifuto Distrtat de 1a Participacion
yAccién Comunal - IDPAC

Respuesta:

Existe en la entidad una tabla de requisitos y honorarios la cual se encuentra contenida en la
Resolucion No. 001 de 2018, expedida por la Secretaria General del Instituto. Anexo 1.

4. "Indique el procedimiento que deben cumplir los contratistas de prestacién de servicios para el
pago mensual de sus honorarios, detallando ef tiempo promedio entre el momento de presentar
fa cuenta de cobreo y el desembolso del pago”. -~

‘Respuesta:

Frente al procedimiento y requisitos para el pago mensual de los contratistas por Prestacion de
Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn, la Secretaria General del Instituto expidié la
Circular No. 002 de 2018, mediante la cual se establecid el cronograma para los pagos y los
documentos que se deben adjuntar a las cuentas de cobro. Aunado a lo anterior, ia Tesoreria
del IDPAC también exige los documentos que se hayan establecido como requisitos dentro del
contrato para la realizacion del pago. Anexo 2.

La gestion de la Tesoreria del Instituto en lo que respecta a la realizacion de los pagos, llega
hasta la firma digital en e! aplicativo OPGET de la Secretaria Distrital de Hacienda, respecto de
las planillas que contiene cada una de las 6rdenes de pago. El desembolso o gire a cada una
de las cuentas de los contratistas, lo realiza la Tesoreria Distrital, generalmente el dia habil

siguiente a la firma digital de las planillas en OPGET por parte de! Ordenador de! Gasto del
Instituto.

En lo referente al tiempo que transcurre entre el cumplimiento de los requisitos para el pago y el
giro a los contratistas, la Tesoreria del Instituto logré durante fa vigencia 2017, un tiempo
promedio de 2.72 dias habiles en la realizacion de su gestién, y asumiendo que la Tesoreria
Distrital realice el giro en el siguienje dia habil a la firma digital de las ptanilias con las 6rdenes
de pago, el tiempao total edio ¢sde 3.72 dias habiles.

. Cordialmente,

HUGO ALBERTO ARR!Gg/ GOMEZ

Anexos: Anexs 4 Reselucion No. 001 de 2018
Anexo 2 Cirgular No. 002 de 2018

Proyectd: Deicy A. Méndez A. - Contratista Secretaria Generarh-yk
. Revisd: Ivén Felipe Vargas — Tesorera
Martin Giraldo — Contratista Secretaria General mm
Instituto Distrital de [a Participacién y Accion Comunal : BOGO i A
Sede A: Calle 35 # 5-35 | Sede B: Av. Calle 22 # 68C-51
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ALQALDiA MAYOR
DE: BOGOTA D G
SEcRmRiA DE GGB IERNO

- ingtiuto DIsktal 0 1a Participackin’
y Accityy Comunal - TDPAG.

T

;
il

*INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTIC!PACION Y ACCION COMUNAL IDPAC
ro T

RESOLUCION NUMERO ﬂ g 1 DE 2018,

~ Poria cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y/o de apoyo a la Gestitn que celebre ¢! Instituto Distrital de la Participacion y la Accidn Comunal
y se dictan ofras disposiciones.

Titulo de formacidn ‘ :
Técnica o 1a aprobacion
. ‘ 1 de cuatro (4) semestres 6 $2500.000
S de formacion profesional
R 4 - Bachiller 12 $2.000.000
. 3 -Bachitier - 8 p 1.800.000
Asistencial 2 ‘Bachiler 0 §1.500,000
1 Bisica primaria 6 $ 1.000.000

PARAGRAFO 1. Los valores consignados incluyen el Impuesto al Valor. Agregado VA, por o fanto
corresponde & la dependencia solicitante del proceso de contratacrén revisar el régimen tributario del eventual
oontrat:sta ' ‘ . - . ,

PARAGRAFO 2. En los casos en que se requiera asignar honoranos superiores a los establecidos en la tabla
para actividades alfamente calificadas, debera obtenerse el visto bueno del respetivo ordenador del gasto,
previa justificacion expedida por el Gerente dei Proyecto de inversion que lo requiera o el Responsable de
Presupuesto de Funcionamiento cuando a ello haya lugar.

En el evento en que los honoranos para achv:dades altamente cahfcadas superen Ia remuneracuﬁn fotal
establecida para el jefe de la entidad, incluidos los factores prestacionales y ias contribuciones inherentes ala
noémina relacionada con la seguridad social y parafiscal a cargo del empleador, el Representante Legal
debera certificar las condiciones establecidas del articulo primero del Decreto Nacional 2785 de 2011, previa
justificacion expedida por el Gerente del Proyecto de inversion que lo requiera o el Responsable del
Presupuesto de Funcionamiento cuando a ello haya lugar.

PARAGRAFC 3. En los casos en que se requiera asignar honorarios diferentes a los establecidos en la tabla,
debera obtenerse el visto bueno del ordenador del gasto, previa justificacion expedida por el Gerente del
Proyecto de inversion que lo requiera o el Responsable del Presupuesto de Funcionamiento cuando a ello
haya lugar. ' ‘

ARTiCULO SEGUNDO. GENERALIDADES. Para efectos de la presente Resolucién, se tendran en cuenta
_Ias siguientes Generaildades

1. Para el ejercicio de las dnferentes profesmnes acreditadas por el Ministerio de Educacién Nagional, la
. experiencia profesional se computara a partir de la terminacion y aprobacion del pensum académico de
Sede A: Calle 35 # 5-35 | Sede B: Av. Calle 22 # 68C-51

aoGO 1 A
Teléfonos PBX: 2417900 — 2417930
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIADE GOBIERNC
mstituto Distital e la Participacin
¥ Accion Cofunal - IOPAG -

" INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL IDPAC ~

RESOLUGCION NUMERO 0 ] Tg* DE 2018,

Por la cual se determinan los reduisitos, parfiles y honorarios de los contratos de prestacién de servicios
profesionales yio de apoyo a la Gestién que celebre el Instituto Distrital dela Participacion y la Accién Comunal
¥ se dictan otsas disposiciones. :

educacion superior. Se except(an de esta condicion las profesiones relacionadas con el sistema‘de sequridad
social en salud en las cuales la experiencia profesional se computaré a partir de la inscripion o registro
profestonal. ‘ ' ,

2. Los estudios se acreditaran mediante la presentacion de certificados, diplomas, grados o titq!os _otorgados
por las instituciones correspondientes. Para su validez requeriran-de los registros y autenticaciones que
determinen las nomas vigentes sobre la materia.

En los casos en que se requiera acreditar la tarjeta o matricula profesional, podra susfituirse por la
certificacion expedida por el organismo competente de otorgaria en la cual conste que dicho documento se
encuentra en tramite, siempre y cuando se acredite el respectivo titlo o grado. Dentro del término de
ejecucion del contrato, el contratista debera presentar la correspondiente tarjeta o matricula profesional.

3. Los estudios realizados y Ios‘litulbs obtenidos en el exterior requeriran para su validez, la homologacién y
convalidacion del Ministerio de Educacion Nacional o de la autoridad competents.

4. La experiencia se acreditara mediante la presentacién de constancias escritas, expedidas por la autoridad

_competente de las respectivas instituciones oficiales o privadas. Cuando el interesado haya sjercido su
profesion o actividad en forma independiente; a experiencia se acreditard mediante declaracion juramentada
del mismo. : : o :

La experlencia se acreditara mediante la presentacion de las respectivas certificaciones otorgadas por fa
empresa o entidad contratante. o :

Las certificaciones aportadas para acreditar la experiencia deben contener como minimo:

. ‘Nombre de la enfidad contratante
' “Nombre de la persona certificada -
. Fechas de iniciacion y terminacion
, Objeto contractual

+ - Firma del funcionaric competente.

En el evento que las certificaciones no contengan !a informacion requerida, se podra anexar contrato con acta
de liquidacion, que permita obtener la informacion faltante. Para el célculo de la experiencia del personal en
afios se tendra en cuenta el tiempo efectivo calendario.

. Sede A: Calie 35 # 5-35 | Sede B: Av. Calle 22 # 68C-51 : i K 32
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sscaerARiA DE GOBIERNO'
“Instiuto Distrital ée ia Parlicipacién
¥ Accion Comupal - IDPAG

INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTIC!PACtON Y Accuiﬂ' COMUNAL IDPAC

RESOLUCION;‘N'I}MERO 007 vems.

Por la cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacién de servicios
profeeiona!es ylo de apoyo a la Gestién que celebre ol Instituto Distrital de la Participacién y la Accién Comunal

y se dictan otras dlsposiciones

Las fechas de inicio y terminacion decontratos que aparecen en fas certificaciones, seran vélidas con diz,
mes Y aiio; en caso de no contener el dia se contabifizara como del Gitimo dia del mes en el caso de 1a fechas
de inicio, y el primer dia del mes en el caso de Ia fecha de terminacion; si faltare el mes se contabilizara como

del (itimo mes del afio.

ARTICULO TERCERQ. EQUIVALENCIAS, Para efectos de la presente Resolucion, se aplicardn las
siguientes equivalencias, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 785 de 2005 ast:

RSttty PHEREE TR
El titulo de posgrado en fa modalida
-doctorado o posdoctorado

Cualro (4) afos dee p
€l tflo profesional, o

Tiule profesional adicional &l exigido en o requisito del respective empleo,
siempre y cuando dicha formaciin adlcional sea aﬁn con las funciones det
cargo, 0

‘Terminacién y aprobacidn de estudios profesionales adicionales al l1tu|o
. profeslonal exigidoe en ol requisio del respectivo empleo, siempre y cuando

dicha formacion adicionat sea afin con las funclones del carge, y dos {2) afios
de experiencia profasional.

E! tfulo de posgrado en la modalldad de
maeslria par

Tres (3) afios de experiencia profesional y viceversa, siempre que se acredite
el titulo profeslonal, o

Titulo profesionsl adicional &l exigldo en ¢f requisito del respactive empleo,
siempre y cuando dicha formacin adiclonal sea afin con 1as funcionss del

. 6argo, o.

Terminacién y aprobaclon de esiudios profesionales adicionales al tiulo
profesicnal exigido en &l requisiio del respectiva empleo, siempre y cuando
dicha formacion adiclonal sea afin con las funclones del cargo, y un (1) aflo de
experiencia profesional.

El titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion por:

Dos (2) afios de experiencla profesional y viceversa, slempre que se acredite el
fitule profesional, 0 -

Titulo profesional adiclonal al exigido, siempre y cuando dicha formaclén
adiclonal sea afin con las funclones del cargo, ©

- Temminacidn y aprobacion de estudios profasionales adicionales al tltufo
-profesional exigido en e requislio de! respectivo empleo, siempre y cuando

dicha formacion adicional sea afin con Jas funciones del cargo, ¥ un (1) afic de
experiencia profeslonal. )

Tres (3) afios de experiencia profeslonal

Titulo profesional adicional al exigido.

Institutd Distrital de 1a Participacion y Accion Comunal
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ALCALDIAMAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIADE GORIERNG

Insitiuto Distrita; ge la Paricipacin
-y Aecién Comimnal - [DPAC

O DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL IDPAC

ResoLucioN Nomero 0 @) § pe2mts.

- porla cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacién de servicios
profesionates y/o de apoyo a la Gestion que celebre ef Instituto Distrital de la Participacién y Ia Accién Comunal
B y se dictan otras disposiciones.

Titulo de formacién tecnologica o de formacion {1 onada, siempre
cuando se acredite |a ferminacidn y la aprabacitn de los estudios en la respectiva modatidad. :

v Tres (3) afios de experiencia refacionada por iulo de formacién tecnolégica o de formacién técnica profesiorial adicional al
inicialmente exigido, y viceversa.

¥ Un {1) afio de educacion suberior por un {1) afio de experiencia y viceversa, o por seis (6) meses de experlencia
relacionada ¥ cufso especiiico de minimo sesenta (60) horas de duracion y viceversa, siempre y cuanda se acredite
dipioma de bachiller para ambos casos. .

v Dibloma de bachiller en cualguier modalidad; por aprobacidn de cuatro {4) afies de educacion bésica secundarla y un (1)
afio de experiencia laboral y viceversa, o por aprobacion de cuatro (4) afios de educacion basica secundaria y CAP de
Sena. .

¥ Aprobacidn de un (1) aﬁé de educacion bésica secundaria por seis (B) meses de experiencia laborat y viceversa, siempre y
cuando se acradite la formacidn bésica primaria.

La equivalencia respecto de la formacion que imparte el Servicio Nacional de Aprendizaje, Sena, se establecera ast:
¥ Tres (3) afios de educacian bésicé secundarla o diaciocho {18) meses de experiencia, por el CAP del Sena.

¥ Dos (2) afios de formaclén en educacitn superior, 0 dos (2) afios de experiencia por e} CAP Téenico del Sena y bachiler,
. con intensidad horarla entre 1.500 y 2.000 horas.

v Tres (3) afios de formacién en educacion superlor o tres (3) afios de experienda por el CAP Técnico del SENA y bachiller,
con intensidad horaria supesior a 2.0C0 horas.

PARAGRAFO 1. En el caso en que se contabilice experiencia como equivalencia de formacion académica, la
misma se considerara por una sola vez, no teniéndose en-cuenta para ef conteo de experiencia de manera
adicional. ' :

- ARTICULO CUARTO. En atencién a lo establecido en la Ley 1429 de 2010 "Por la cual se expide la Ley de
Formalizacion y Generacion de Emplec', se aplicaran incentivos a efectos de facilitar el acceso al empleo por
parte de la poblacion joven, de acuerdo con lo cual, para las personas de hasta 28 afios, sera tenida en
cuenta la experiencia laboral adquirida en précticas laborales, contratos de aprendizaje, judicatura, pasantias,
servicio sociat obligatorio o voluntariados.

Instituto Distrital de la Participacidn y Accién Comunal : BOGOTJ . h
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ALCALDIA MAYOR'
DE: aoeom DC.

SEGRETARIA DE GOB[ERNO
instifuto Distitat de Ia Pasticipacitn
Y Adtion Comunal - TOPAC:

" INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTIGIPAGION Y ACCION COMUNAL IDPAG
RESOLUCION NOMERo | ¥ oeut,

Por la cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratosde prestacion de servicios
profesionales y/o de apoyo a Ia Gesti6n que celebre el Instituto Distrital de la Pamc:paclén y la Accién Comunal
vy se dictan otras disposiciones,

ARTICULO QUINTO: PERFIL. E! perfit del contratista se deferminara de acuerdo con las obligaciones
establecidas en el objeto contractual a desarrollar, criterios que se tendran en cuenta al fijar los requisitos
especificos de esfudio o experiencia, de conformidad con fo establecido en el articulo 5 de la.Ley 1150 de
2007.

En aplicacion del principio de seleccion objetiva, las diferentes dependencias del IDPAC deberan sefialar las
razones que justifiquen la estimacion de los honorarios de acuerde con las necesidades de la dependenciay
de acuerdo con lo seﬁa!ado en la tabla de honorarios, Que hace parte de esta resolucion.

Proyest: Valentina Vésquez Sénchez - Abogada Seorcfaria General\,
Revisé:  Camito Alsjandro Posade — Jefa Offclna Asesora Jurldica

Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal
Seds A: Calle 35 # 5-35 | Sede B: Av. Calle 22 # 68G-51
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ALcALnIA MAYOR
DE Boeoﬁ.b.c
SECFIEI‘ARM DE GOBIERND

Instituto Distial de ta Pari¢ipacidn
Y Accian Coming) - IDPAO

) INSTITUTO DISTRITAL DE LA PART[CIPACIC)N Y ACCION COMUNAL IDPAC ™~
resoLucioNNUMERO O 0 1 oeaots.

“Por [a cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacion de servicios
profoslonafes yio de apoyo a la Gestién que celebre ¢l Instituto Distrital de la Parﬂci pacién y la Acclén Comunal
y se dictan ofras disposiciones. -

EL DIRECTOR (E) DEL INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL

En ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas por el Decreto No. 631 del 27 de diciembre
de 2016, per los articufos 11, 26 y 32 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, ef Decreto 1082 de 2015, en
concordancia con el articulo 87 del Decreto Distrital 714 de 1996, el arficulo 56 del Acuerdo 257 de 2006
proferido por el Concejo de Bogoté D.C, y el Acuerdo 002 de 2007 proferido por ia Junta del Instituto Distrital
de la Participacion y Accién Comunal ~ IDPAC, y demas nermas concordantes y

'CONSIDERANDQ:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece que la funcion. administrativa ests al
servicio de los infereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economfa, celeridad e imparciafidad y publlmdad mediante la descentralizacién, delegacion y
desconcentracion de funciones. :

Que el articulo 269 ibidem establece la obligatonedad por parte de Ia autoridad correspondiente en cada
enfidad publica de disefiar y aphcar segun la naturaleza de sus funciones, metodos y proced1m|entos de
control mtemo

Que la Ley 80 de 1993, en su articulo 26 numeral 5, establece como responsabilidad de los representantes
legales de las entidades estatales, la direccitn y manejo de la actividad contractual y de los procesos de
seleccion. A su vez el Decreto 1082 de 2015, consagra la facultad para contratar directamente la prestacién
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a detenmnadas personas. :

Que para el cumplimiento de los objetivos y fines de la Entidad y en observancia de los principios .
constitucionales de igualdad y transparencia, el instituto Distrital de Participacion y Accion Comunal, para

cumplir con su funciones y misionalidad debe recurrir a la celebracién de conirafos de prestacion de servicios ™
y de apoyo a la gestion de conformidad con lo precepfuado en el fiteral h) del numeral 4 del arficulo 20 de la
Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, para lo cual se hace necesario adoptar la tabla de requisitos,
perfiles y honorarios, que se tendra en cuanta para la celebracidn de dichos contratos, fa cual serd de
obligatorio cumplimiento.

Instltuto Distrital de la Part[cnpamén y Accién Comuna[
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.
: ,'SZECRETAﬁTRDE GOBIERNO

institulo ISt de ta Participaciin
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~ INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCIONCOMUNAL IDPAC
RESOLUCION' NUMERO ﬁ @ :f DE 2018.

Porla cual se determinén los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacibn de serviclos
profesionales yio de apoyo a l2 Gestion que celebre ¢! Instituto Distrital de fa Participacién y [a Acclon Comunal
-y'se dictan ofras disposiclones. .

Que igualmente el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 expresa: *(...) Las Enfidades Estatafes
pueden contratar bajo a modalidad de contratacidn directa Ja prestacion de servicios profesionales y de apoyo

" ala gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar ef objeto def confrato, siempre
y cuando fa Entidad Estatal verffique la idoneidad o experiencia requeriday rofacionada con el area de que se
trate. En este caso, no es necesario que fa Entidad Estatal haya obfenido previamente varias ofertas, de fo
cual ef ordenador def gasto debe dejar constancia escrita. ' o

Los sewviclos profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquelios de naturaleza intelectual
diferentes a fos de consulforfa que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Enfidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asisterciales. La Entidad Estatal, para la
contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a déferminadas personas naturales,
debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos”,

Que én relacion con Ia contratacion de servicios personales'ei articulo 1° del Decreto Nacional 2785 de 201 1, .
que modifica el articulo 4° del Decreto 1737 de 1998 modificado por ef articulo 2 del Decreto 2208 de 1998,
establece: :

"Esta prohibido ef pacto de remuneracién para pago de servicios personales calificados con personas
naturales, o juridicas, encaminados a la prestacion de servicios en forna continua para atender astnfos
propios de la respectiva entidad, por valor mensual superior a fa remuneracion total mensuel establecida para .
¢l jefe de Ia entidad.

() o | o T

“Pardgrafo 3. De manera excepcional, para aquelios evenfos en los que se requiera contratar servicios
altamente calificados, podran pactarse honorarios superiores a la remuneracion fotal mensual establecida
para el jefe de Ia entidad, incluidos los factores prestacionales y fas contribuciones inherentes a la nomina,
relacionadas con seguridad-social y parafiscales a cargo del empleador. En estos eventos ef Representante

Legal de Ia enfidad debera certificar el cumpiimiento de los siguientes aspecios: 1. Justificar fa necesidad del
servicio personal alfamente calificado, 2. Indicar las caracteristicas y calidades especificas, altamente
calificadas, que redne el contratista para la ejecticion del contrato, y 3. Determinar las caracteristicas de los
productos y/o servicios que se espera oblener.

“Parhgrafo 4. Se entiende por servicios altamente calificados aquellos requeridos en situaciones de afto nivel

Sede A: Calle 35 # 5-35 | Sede B:Awv. Calle 22 # 68C-51
. Teléfonos PBX: 2417900 — 241793¢C
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ALcALDh MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SEGRETARIADE GOBIERNO
" inattfulo Distrital d& la Pariicipacion
yAcclon Comunal - [OPAC.

~ INSTITUTO DISTRITAL DELA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL IDPAC
. RESOLUCION NUMERO {} - 1 DE 2018,

* Porla cugl se determinian los 'requisitds, perfiles y honorarios.de los confratos de prastacién de servicios
profesionales ylo do apoyo a la Gestién que celobro ol Inetituto Distrital de ta Participacién y |2 Accion Comunal
-y se dictan otras disposiciones.

de especidlidad, complejidad y detalle’.

o Que el articulo 147 del Decreto Ley 1421 de 1993 ordena que en los presupuestos anuales del Distrito, sus

_— Localidades y entidades descentralizadas, se entienden incorporadas y otorgadas las autorizaciones de las
autoridades distritales necesarias para la celebraclén de los. contratos que requiera la ejecuclén de dichos
presupuestos.

_ Que feniendo en cuenta I2 Resolucién 258 del 6 de septiembre de 2016, “Por g cual se adopta el Manual de
Contratacion y Supervision def Instituto Distrital de Participacion y Accitn Comunal (IDPAC) y se derogan las
resoluciones No. 268 de 2014, 556 de 2014 y modifica las resoluciones No. 114 de 2016 y 138 de 2016”, se

_ hace necesario gjustar la tabla de honorarios del IDPAC y las reglas para la contratacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion por contratos de prestacion de servicios.

Que de conformidad con las particularidades y necesidades del Instituto Distrital de Participacion y Accion
Comunal, se hace necesario adoptar una tabla de honorarios con sus respectivos perfiles y requisitos para la
celebracién de los confrafos de prestacién de servicios y de apoye a la gestién necesarios para el
cumplimiento de sus funciones, asi como sefialar las equivalencias apicables para el cumplimiento de los
mismos.

Que las- categorlas, honorarios y equivalencias en la presente Resolucion, se fundamentan en los siguientes

S " criterios: i) la necesidad de la entidad para el cumplimiento de sus fines misionales y administrativos; i) fa

© Ildoneldad de las personas a las que se pretende contratar; iii) la pertinencia de las equivalencias frente ala
necesidad del servicio y Ia reglamentacion aplicable a cada caso.

Que en fo relacionado con la cemﬂcac_ion de la educacion formal, los titulos y certificados obtenidos en el
exterior, la certificacién de la experiencia y las equivalencias entre estudios y experiencia el Instituto Distrital
de Patticipacion y Accién Comunal tendré en cuenta como punto de referencia lo establecido en el Decrefo

_ 785 de 2005 * Por medio del cual se establece ! sistema de nomenclatura y clasificacian y de funciones y
requisitos generales de los empleos de las entidades tertoriales que se regulan por las disposiciones de la
Ley 909 de 2004", en relacidn con las competencias [aborales ¥ requisitos para el ejercicio de los empleos
publicos.

Que en mérito de lo expuesto,

Instituto Distrital de la Participacidn y Accidon Comunal
~ Seds A: Calle 35 # 5-35 | Sede B: Av. Calle 22 # 68C-51
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADG.

‘SECRETARIA DE GUBIEANG ¢
instifulo Distrital oeia Paicipacién
y Accitn Comunal - TDPAG

" INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL IDPAC

RESOLUCIONNOMERO 7' 1 4 DE 2018,

Por la cual se determinan los requisitos, perﬁlas y honorarios de los contratos de prestacién de servicios
profesionales y/o de apoyo a Ia Gestion que celebre el Instituto Distritai de la Participacién y la Accién Comunal
y se dictan otras disposiciones.

RESUELVE

ARTICULO. PRIMERQ. TABLA DE HONORARIOS: Adoptar la tabla de Honorarios para los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion celebrados por el Instituto Distrital de
Participacion y Accién Comunal en los siguientes términos:

e e ; LI lahorR

4 | ThaloProfesional P"fgﬁfg ezlﬁ‘:':’e‘ 7 $8.500.000

o 3 Titulo Profesional :::g;ae%‘;aﬁz‘:g;" 7 $B.000.000

2 Titulo Profesional f::g;i‘l’am‘l’;'l 68 $7.500.000

K Titufo Profesional ;":g;‘i‘f AN 85 §7.000.000

8 Titulo Profesional ;::g;ﬁ‘l’aﬁ'zgggg 60 $6,500.000

7 Titulo Profesional ;e"zg;zi‘l’aﬁiz::{g; 50 §6.200.000

B Titulo Profesional &D:g;?;? aﬁlz:ggrl] 40 $5.800.000

Profesionat 5 Tilulo Profesiona ;“:g;i?aﬁgg{gz‘] £ §5.200.000

B Titulo Profesionat :::g;ae‘fl’aﬁ'z':;‘l’;" 20 $4.700.000

- 3 Titulo Profesional (;”:g;a;"’az'zgggr‘] . 0 § 4.200.000

2 THuio Profesional 6 $4.000.000

-1 Tiule Profesional 0 $ 3.600.000
Titulo de formagi()n

v_ | e | v
Técnica Titurg:f:?::??naalcién

. 2| e 12 $2600000

de formagién profesional

Instituto Distrital de Ia Participacion y Accion Comunal
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ALGALDIA MAYOR
DEBOGOTADS.

e
BSECRETARIA DE GOBIERNO
Instifuto Distital de la Paticipacion y
Actitn Co:(ﬁmal

CIRCULAR
No. 002 DE 2018

PARA:

IEFES DE QOFICINA

GERENTES DE PROYECTOS SERVIDORES (S) DEL IDPAC.
DE: ' SECRETARIO GENERAL

ASUNTO: - PROGRAMACION Y LINEAMIENTOS TESORERIA 2018

FECHA: 24 DEENERODE 2018 __ :

En cumplimiento a las politicas y procedimientos establecidos para los pagos de las
obligaciones contraldas por el IDPAC, y de conformidad con los lineamientos definidos por
la Secretaria de Hacienda Distrital a partir del 1° de enero de la presente vigencia, a
continuacion la Secretarfa General se permite informar:

1. Que se dara estricto cumplimiento al cronograma de radicacion de Cuentas de .
Cobro, remisién de planillas para pago, presentac1on de PAC y Relaciones de
Autorizacion, detallado a continuacién: _ j

|

Mariea | Mércoles | duavas Martes Martea Yiemes Mortes | Lunes-Martey

7 8 ] [:] 4 ! 8 2
Vismer Lmes | Mércoles Viernez Viernes Jusves Vieroes NA -
8 ] ] v 7 H ] 7

Mpbrcoies | Mircotes | Viernes | wentes Mortes | Virnes | Viemes | Viemes
13 1 10 hh -4 8 T Fi

() Lunes Wéreoles Viernes Vismes Marcoks | Mircoes Juaves
18 18 18 1 12 14 12 27
Nertas Martes Jueves Lunm Mavtes Viernes Viernes NA
9 17 18 17 1% 1 14 '
Mircoles | Miecoiss | Viernes. Martes Mercoles | Viernes NA NA
n 8 17 18 17 16
Vieroey lames | Miccoles Jueves Viernies mﬂu NA NA
F?] ) 2 20 1] 20 . )
Luns et igves Viernes Lunes. Mércolas NA. NA
25 M 2 21 2] 2 :
lunat Jueves Jives
NA. MA.
n NA 20 ") NA ek
Tercoes | Jeves | Mbrcoas | Marcows | Lunes | Wares | Luaes A
) 19 ] 18 2 2 10 -
Viernas lunes Viernes Viemee | Mércoles | Viernss | Vienes HA. '___
22 n 24 Pl u n 14 ’

instituto Distrital de la Particlpacion y Accion Comunal
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ALCALDIA MAYOT
DE BOGUTADLC.

BECRETARIA DE GOBIERNQ
Instito Distrital de ta Padicipacion y
Action Comunat

Frente al cronograma:

¢ Se realizaran mensualmente tres (3) giros correspondientes a contratistas, a
excepcion del mes de diciembre en el cual se realizaran tan sélo dos (2) pagos.
¢ Las fechas estan proyectadas incluyendo dias festivos, sin embargo podran cambiar

2T Casus CALEPUIUT Taes.

¢ Las cuentas de cobro que sean devueltas, ya sea fisica o virtualmente, deberan ser
corregidas y entraran en el siguiente pago de acuerdo con el cronograma, siempre
y cuando surtan el procedimiento segun el caso para SECOP |y SECOP il

Frente a los Superviscres en SECOP I

- I—I UU}JUI\I’IGUI T
enterarse sobre las cuentas de cobro que los contratlstas hayan SUbIdO al SECOP !
ll, para su respectiva revision.

s El Supervisor debera remitir al correo electronico
ivargas@participacionbogota.gov.co, el formato denominado “RELACION Y
DEVOLUCION CUENTAS DE COBRO SECOP II", con el listado de contratistas
cuya cuenta de cobro se encuentra disponible para la revisién por parte del drea de
Tesoreria.

» El Supervisor recibira respuesta sobre el correo electronico, en el sentido de si la
cuenta de cobro fue “Aprobada” o “Rechazada’, en este ultimo caso con el detalle
de los errores, y deberd esiablecer el procedimiento adecuado para informar al
contratista sobre las correcciones a realizar.

« En el caso de las cuentas de cobro que hayan sido rechazadas por el area de
Tesoreria, una vez el Supervisor ya tenga las correcciones y desee reenviarlas para
su nueva aprobacion, debera incluirfa en el formato denominado "RELACION Y
DEVOLUCION CUENTAS DE COBRO SECOP II", y remitir &l correo electronico en
las fechas establecidas del siguiente pago.

» Una vez el Supervisor reciba el correo electronico por parte del drea de Tesoreria
en el que se aprueben o rechacen las cuentas de cobro, éste debera APROBAR en
el SECOP |l las cuentas que tuvieron el visto bueno, para proceder con el pago. En
el caso en que el area de Tesorerla haya aprobado {a cuenta de cobro, pero
posteriormente el Supervisor no la haya APROBADO en el SECOP Il, NO se hara
efectivo el pago.

Frente a los Supervisores en SECOP [

e Las cuentas de cobro deben ser radicadas en fisico, y aquelilas que presenten
errores, seran devueltas directamente al supervisor ¢ a su apoyo con la respectiva
planilla.

* Las correcciones deben ser entregadas directamente al area de Tesoreria, con el
fin de continuar con el tramite dei pago.

#
instituto Distrital de la Participacion y Acclén Comunal aoGﬂTA
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SECRETARIA DE GOBIERNG +
{nstitute Distrital de |a Participacion y
Agcidn Comurs

Frente a los Contratistas:

* Las cuentas de cobro de los contratos que hayan sido tramitados a través de
SECOP |, deberan ser radicadas en el &rea de correspondencia del Instituto en las
fechas establecidas y con los documentos soporle requeridos.

SECOP I, deberan ser cargadas enla pIataforma en las fechas estfpuladas segun
el procedimiento establecido por el supervisor contractual y con los documentos
soporte requeridos. ,

* La primera cuenta de cobro de cada contratc de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, debera tener los siguientes documentos,
independiente de si es radlcada fisicamente o presentada a traves de SECOPII:

Formato de certificado de supervisién : .
Formato de informe de ejecucién contractual ?
Copia de examen médico pre-ocupacional,

Formato SAP y/o Certificacion Bancaria.

Certificado Base Gravable con los respectivos soportes.

Acta de Inicio (Se verificarad en SECOP I, cuando a ello haya lugar).
Planilla pagada de seguridad social con su soporte de pago o o
resolucion de reconocimiento de pensién. i

VVVVYVVYVYY

Nota: Para la primer cuenta de cobro de los contratos tramitados a través de SECOP
!, el examen médico pre-ocupacional, el formato SAP y/o Certificacién Bancaria y el
Certificado Base Gravable con sus respectivos soportes, deberan ser radicados en el
area de Correspondencia.

* La cuenta de cobro final debe tener adicional a los documentos normalmente
solicitados, el formato de Paz y Salvo, debidamente diligenciado y suscrito por
cada uno de los responsables.

« Las cuentas de cobro alas que se les hagan correcciones, NO entraran en el page
para el que inicialmente fueron presentadas, y entraran en el pago inmediatamente
siguiente a la fecha en que sean APROBADAS por el 4rea de Tesoreria.

* En los casos de los Contratos que NO se encuentran en SECOP I, las
correcciones hechas a las cuentas de cobro, deberan ser allegadas al drea de
Tesoreria directamente para ser incluidas en el siguiente pago.

+ Elcontratista podra adjuntar a cualquier cuenta de cobro, los formatos de deducible
de retencién en la fuente, ya sea por concepto de intereses de vivienda, de
medicina prepagada o de dependientes, con los respectivos soportes que se
solicitan en cada uno de ellos. ‘

» En el caso de las personas juridicas y de las personas naturales que presentan
facturas y cuyo praceso de contratacién fue realizado a través de SECOP |, [as
cuentas de cobro deberan ser radicadas en e! drea de Correspondencia de la
entidad, y subirlas al SECOP |l con el respectivo nimero de radicado para
continuar con el tramite del pago.

Institute Distrital de la Participacian y Aceldn Comunal
Sede A: Calle 35 #5-35 | Sede B; Av. Calle 22 # 68C-51 :
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTADL.

SECRETARIA DE GOBIERNO
Instituto Distrital de la Parlicipacién y
Accidn Comunal

Frente al PAC (Plan anual Mensualizado de Caja).

e De acuerdo con [a Circular No. 7 de 2017 de la Direccion Distrital de Tesoreria, las
reprogramaciones del PAC se realizardn de forma bimestral. Ejemplo. En la
reprogramaclon entregada en el mes de enero, se deberan proyectar los pagos de

|
|

se deberan proyectar las pagos de los meses de abril y mayo, y asi sucesivamente.
» Se debe entregar un formato de PAC por cada mes a reprogramar.
 Las cuentas de cobro que hayan side enviadas para aprobacién del area de
Tesoreria, y NO se encuentren programadas total o parcialmente en el PAC, seran
devueltas. Sin embargo, podran ser enviadas en el correo electrénico del tltimo
pago del mes, con el fin de ver |f|car Ia exlstenc:a de recursos duspombles y asi

‘SedPA Calle 35 # 5-35 | Sede B: Av. Calle 22 # 88C-51

se mfonnaré oportunamente para que el pago sea reprogramado en el sugmente
bimestre.

» El PAC de la vigencia y de [a reserva que sea programado y no se ejecute en ¢l
periodo de tiempo determinado, pasara de manera automatica a NO EJECUTADOQ,
el cual podra ser utilizado tan sélo cuando se agoten los recursos dei rubro

respectivo, previa solicitud suscrita por el representante legal del Instituto dirigida a

la Secretaria de Hacienda Distrital.

« Enel PAC gue se entrega en el mes de noviembre, el cual corresponde a los pagos
a realizar en el mes de d|c4embre deberan tnclutrse los pagos que quedaran en
Cuentas por Pagar.

Frente a las Cuentas por Pagar:

gue gqueden constituidas como cuentas por pagar,
lo realizar, i istri g Tesoreria en el mes de enero de 2019.

Cordialmente,

Revisd: Deicy Andrea Ménde%}-
: Contratista Secretaria (feneral
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