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INFORME DE SEGUIMIENTO A LA ESTRATEGIA DE RAQIONALIZACION DE TRAMITES
A TRAVES DEL SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE TRAMITES - SUIT

Fecha de corte: marzo 26 de 2021

1. OBJETIVO DEL INFORME DE SEGUIMIENTO

Verificar la implementacion y el avance de la estrategia de racionalizacion de tramites por parte
del Instituto Distrital de la Participacién y Accion Comunal en el Sistema Unico de Informacion
de Tramites -SUIT, conforme a lo establecido Resolucién No. 1099 de 2017 “Por la cual se
establecen los procedimientos para autorizacion de tramites y el seguimiento a la politica de
racionalizacion de tramites”, emitida por la Directora del Departamento Administrativo de la
Funcion Puablica, mediante el analisis de evidencias.

2. CRITERIOS DE SEGUIMIENTO

Guia metodoldgica para la racionalizacion de tramites, version 1 de diciembre de 2017,
emanada del Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

3. ALCANCE DEL SEGUIMIENTO

Registro realizado en el médulo de racionalizacion de tramites en el SUIT, por parte de la Oficina
Asesora de Planeacion del Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal y verificacion
de la estrategia Anti - Tramites al interior de la Entidad con corte a marzo de 2021.

4. METODOLOGIA DE SEGUIMIENTO

Se solicitd la informacion de racionalizacion de tramites a la Oficina Asesora de Planeacion
respecto a las estrategias implementadas por el Instituto. Ingreso al aplicativo SUIT, mediante
el usuario del Jefe de la Oficina de Control Interno y en la ventana de Seguimiento y Evaluacion
al avance de la estrategia de racionalizacion del tramite u OPA, se observan las etapas de
Monitoreo de dicha estrategia, realizada por la Oficina Asesora de Planeacién del Instituto
Distrital de la Participacion y Accion Comunal.

Al frente de cada etapa, el SUIT tiene disponible una columna dirigida al seguimiento del Jefe
de Control Interno, en donde tendra que marcar la casilla segun el item de cada etapa y asi
mismo tiene la posibilidad de registrar una observacién o recomendacion por cada item, dando
clic en el icono.
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5. RESULTADOS OBTENIDOS

Se solicitd, mediante correo electronico del dia 9 de marzo de 2020 a la Oficina Asesora de
Planeacién del instituto Distrital de la Participacién y Accion Comunal en atencion a lo sefialado
en el Decreto 1499 de 2017 y en cumplimiento del seguimiento que debe hacer la Oficina de
Control Interno, de conformidad con lo establecido en los articulos 2.1.4.5y 2.1.4.6 del Decreto
1081 de 2015, informara lo siguiente:

1. Qué accion o acciones concretas para optimizar un tramite o tramites, tiene definido el
Instituto para la vigencia 2021.

2. Si, el Instituto tiene accion o acciones para optimizar un tramite o tramites, favor informar
si ya fueron registradas en el médulo de racionalizacion de tramites de la web:
WWW.Suit.gov.co.”

Mediante correo electrénico del dia 12 de marzo de 2020, la Oficina Asesora de Planeacion del
Instituto por intermedio de la Dra. Claudia Milena Salcedo Acero, dio la siguiente respuesta:

“Las acciones previstas estan formuladas en el PLAN ANTICORRUPCION Y DE ATENCION
AL CIUDADANO - PAAC 2021 y PLAN DE ADECUACION Y SOSTENIBILIDAD DE MIPG -
CIERRE DE BRECHAS - VIGENCIA 2021, como se enuncia a continuacion:

ACTIVIDAD PREVISTA EN EL PLAN ANTICORRUPCION Y DE ATENCION AL CIUDADANO
- PAAC 2021

Identificar las
necesidades
orientadas a la
Componente 2: racionalizacién

. N Documento
Racionalizacién y Un (1)
P g sobre el . L
de tramites - Subcomponente simplificacion analisis de la documento Subdireccion
Plan de P 2.1 |de los tramites| _ . .. |de andlisis|1/02/2021|30/04/2021| de Asuntos
- N.A racionalizacion
Adecuacion y y OPAs e P de los Comunales
g . . de tramites y 2
Sostenibilidad incluir en el OPA tramites
SIG MIPG SUIT la
justificacion a
que haya
lugar
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http://www.suit.gov.co/

PLAN DE ADECUACION Y SOSTENIBILIDAD DE MIPG - CIERRE DE BRECHAS -
VIGENCIA 2021

FECHA
ENTREGABLE FECHA DE
No. ACTIVIDAD O PRODUCTO DE EINALIZACION RESPONSABLES
INICIO
Establecer
estrategia de
racionalizacién
identificando las Estrategia
1 |necesidades : I 1/03/2021 30/06/2021 Shirley Rocha Bolivar
. Racionalizacion
orientadas a I
racionalizacién V]
simplificacion de los
tramites y OPA’s.
Cargar en SUIT, la
estrategia
2 |establecida por la] Reporte SUIT 1/07/2021 31/07/2021 Shirley Rocha Bolivar
Subdireccion de
Asuntos Comunales

En consecuencia, las acciones, estan en proceso de ejecucién. Vale la pena aclarar que estas
actividades estan a cargo de la Subdireccion de Asuntos Comunales.

La Oficina Asesora de Planeacion brindé acompafiamiento para la formulacion del PAAC 2021,
del PLAN DE ADECUACION Y SOSTENIBILIDAD DE MIPG - CIERRE DE BRECHAS -
VIGENCIA 2021 y en reunion del 4 de marzo de 2021, explicé a los profesionales a cargo del
tema las fases para la racionalizacion de tramites.

Por lo anterior, una vez realizada la actividad antes mencionada por parte de la Subdireccién
de Asuntos Comunales, esta Oficina procedera a orientar y acompafar el proceso de
racionalizacién de tramites del IDPAC en la plataforma del SUIT.”

Verificacion:

Con base en la respuesta entregada por la Oficina Asesora de Planeacion, se procedio a
indagar a la Subdireccién de Asuntos Comunales sobre los analisis y racionalizacion de los
procesos institucionales asociados a la racionalizacion de tramites.

-~
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Con base en esta solicitud, el proceso remitié evidencia documental el pasado 24 de marzo,
adjuntando:

Matriz Autodiagndéstico Racionalizacion de Tramites

Plan de trabajo establecido Cierre de Brechas

Actualizacion SUIT

Tramites Publicados (2019, 2020 y 2021)

Autodiagnéstico tramites y

Revisiones de los trAdmites realizados y los pasos que se tuvieron en cuenta para la
creacion de la estrategia de racionalizacion de tramites y el cronograma para la
implementacion de la estrategia en la entidad y que finalmente sera reportada en el
segundo semestre del 2021.

AN NN NN

Con base a la evidencia remitida por el proceso, se procedidé a verificar el analisis de la
estrategia de racionalizacién de tramites y que la misma siguiera los lineamientos establecidos
en la “Guia Metodoldgica para la Racionalizacién de Tramites Version 1 de diciembre de 2017,
la cual segun el siguiente diagrama debe contener:

llustracidn 1. Pasos para la racionalizacion de tramites

[ 1. PREFARACIDN ]
. Evglﬁﬂ#::rm’; E[EICLD f \ I Z RECOPILACION DE
RACIOMALIZACION INFORMALCION GENERAL

GESTION
( DEL CAMBIOD l

[ 5. IMPLEMENTACION ] v [ 3. AMALISIS Y ]

Y MONITORED DIAGNOSTICD

\ % FORMULACION
DE ACCIDNES DE

RACIONALIZACION ¥ REDISER

1.1 Preparacion: Este primer paso del proceso de racionalizacion consiste en planear, analizar
y socializar la importancia del enfoque por procesos para el andlisis de tramites y el
cumplimiento de la politica de racionalizacion.
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Asi las cosas, se procedi6 a verificar la evidencia aportada (Acta de reunién del 04 de marzo
entre La Oficina Asesora de Planeacion y Asuntos Comunales) por el proceso, en la cual se
observa una planeacion de la estrategia de Racionalizacién de Tramites al interior de la entidad,
en cabeza de la Oficina Asesora de Planeacion y el proceso de misional de Asuntos Comunales,
en la cual se discuten las estrategias a adoptar, los reportes a realizar y las fechas establecidas
para el reporte de las mismas en la plataforma del SUIT.

1.2 Recopilacion de Informacién General: El objetivo es obtener toda la informacion general que
pueda requerirse para entender y analizar los tramites y procesos asociados, para
posteriormente priorizarlos y enfocarse en las diferentes oportunidades de racionalizacion e
interoperabilidad.

Para el andlisis de este paso entre el analisis de la Racionalizacién de Tramites, el proceso
aporto el inventario de tramites con los que cuenta la Entidad. No obstante, dentro de las
actividades programadas en el Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano 2021, tienen
programado el documento de Analisis de trdmites y priorizacion de los tramites para el 30 de
abril.

Conforme a lo anterior se evidencian acciones tendientes para recopilar la informacion general
de los tramites de la entidad y el analisis de los mismo para la priorizacion y finalmente la
estrategia de racionalizacién de tramites.

1.3 Analisis y Diagnostico: Este paso consiste en la priorizacion de los tramites identificados,
el andlisis detallado de la informacion recopilada en el punto anterior para los tramites
priorizados y la elaboracién del diagnéstico de la situacion actual para los trdmites priorizados.

De acuerdo a lo informado por el proceso y a lo programado en el Plan Anti corrupcion y de
Atencion al Ciudadano 2021 y el Plan de Adecuacion y Sostenibilidad MIPG, esta accion se
encuentra programada para el 30 de abril de 2021.

Conforme a esto, se observa que dentro del proceso de estrategia de Racionalizacion de
Tramites se encuentra planteado un andlisis y diagnéstico de los tramites al interior de la
entidad.

1.4 Formulacién de acciones de racionalizacion y redisefio: A partir de las causas
identificadas en el paso anterior, se contintia con la identificacion de acciones para atacar dichas
causas y, por ende, minimizar los efectos negativos de los problemas y afiadir mayor valor a la
estrategia de Racionalizacion de Tramites.

Con base en lo anterior, a la fecha del presente seguimiento no se pude verificar si se realizo o
no la formulacién de acciones de racionalizacion.
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1.5 Implementacién y monitoreo: Para este paso, se prevé el listado de acciones y la
priorizacién de acciones de la estrategia de racionalizacion definido en el paso anterior y el
registro realizado en el médulo de racionalizacion de tramites en el SUIT.

A la fecha del presente seguimiento el Instituto se encuentra en la recopilacion de la informacion
de tramites de la entidad y el analisis de los mismos para validar la estrategia de racionalizacion
de tramites.

1.6 Evaluacion y ciclo continuo de racionalizacion: Para este paso se busca conocer el
estado real de la ejecucion de las actividades, situacién que serd verificada en proximos
seguimientos cuando se cuente con la estrategia y se cargue en el médulo de racionalizacion
de tramites SUIT.

La Oficina de Control Interno, verificé la informacion reportada por el proceso en la que indica
gue no se ha cargado la estrategia de racionalizacion en el aplicativo SUIT dispuesto por el
Departamento Administrativo de la Funcién Publica para el reporte de la misma.

Asi las cosas, en la siguiente imagen se puede observar que a la fecha no se ha realizado el
reporte y que el mismo se encuentra de acuerdo a lo sefialado en el cronograma de la entidad.

IDPAC PEDRO PABLO SALGUERO LIZARAZO (PSALGUERO270) »

.2 Administracion IZ Racionalizacion 'E Cadenas de Tramites Mi cuenta
SEIRCAONE 13 VIQENCIA GUE 0esed CONSUITAr Segun 13 Jestion reaizaga (Iramies raconaiizados o Tamiles cuya esrrategia ge raconaizacion ne rueron

Opdiones de menti gjecutadas).

:'/ Gestion de racionalizacion | seleccione el periodo a consultar

.. . . ) (") Estrategias racionalizacion no

- -~ Periodo: (2020 ] ® o g

" Histdrico \ Racionalizados implementadas

Seleccione la totalidad de las opdiones dispuestas para |a visualizacidn historica completa del Monitoreo, Seguimiento y Evaluacidn del Avance al plan
de racionalizacidn

Acciones de racionalizacién implementadas [_] Plan de ejecucién [_| Monitoreo [_| Seguimiento y evaluacién

Consolidado de las Estrategias de racionalizacién de tramites implementadas.

J Ver » @ Exportar a Excel ™| Exportar a PDF |}_—{| Detalle Del Monitoreo y Seguimiente | &4 Separar
J £ H
DATOS TRAMITES RACIONALIZADOS ACCIONES DE RACTIONALIZACTION IMPLEME
Beneficie al ciudadano o
Tipo | Nimero Mombre Estado Situacion actual Mejora Implementada entidad 1

Mo hay dates para mostrar
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5. CONCLUSIONES

Una vez analizadas las evidencias para verificar el avance de la estrategia de racionalizacion
de tramites para la vigencia 2021 en el Sistema Unico de Informacion de Tramites -SUIT, por
parte del Instituto Distrital de la Participacién y Accion Comunal, la Oficina de Control Interno
concluye que se observan acciones tendientes a cumplir con los pasos para la definicion e
implementacion de su estrategia de racionalizacion de tramites, definidos en la Guia
Metodoldgica para la racionalizacion de tramites Version 1 de diciembre de 2017.

Una vez la entidad finalice su ejercicio de priorizacion y registren estrategias de racionalizacion
de tramites u OPA, se continuara con el seguimiento y evaluacién del avance en el marco de la
funcion establecida en el articulo 2.1.4.6 del Decreto 1081 de 2015.

Elaboré y verifico Reviso y aprobé
éﬁ@
ALEJANDRO MEJIA CHACON PABLO SALGUERO LIZARAZO
Contratista OCI Jefe Oficina de Control Interno
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