ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECGRETARIA DE GOBIERNO

insttite Distrttal oe la Parficipackin
y Acckon Cormmal - IDPAC

INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL IDPAC
resorucioNNOmero 0 0 1 oe 2018,

Por la cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacion de servicios
profesionales ylo de apoyo a la Gestidn que celebre el Instituto Distrital de la Participacion y la Accién Comunal
y se dictan ofras disposiciones.

EL DIRECTOR (E) DEL INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL

En ejercicio de sus facultades legales en especial las confendas por el Decreto No. 631 del 27 de diciembre
de 2016, por los articulos 11, 26 y 32 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, en
concordancia con el articulo 87 del Decreto Distrital 714 de 1996, el articulo 56 del Acuerdo 257 de 2006
proferido por el Concejo de Bogota D.C, y el Acuerdo 002 de 2007 proferido por la Junta del Instituto Distrital
de la Participacion y Accion Comunal - IDPAC, y demas normas concordantes y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece que la funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad e imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, delegacion y
desconcentracion de funciones.

Que el articulo 269 ibidem establece {a obligatoriedad por parte de la autondad correspondiente en cada
entidad pablica de disefiar y aplicar, segin la naturaleza de sus funciones, métodos y procedimientos de
control intemo.

Que la Ley 80 de 1983, en su articulo 26 numeral 5, establece como responsabilidad de los representantes
legales de las entidades estatales, la direccién y manejo de la actividad contractual y de los procesos de
seleccion. A su vez el Decreto 1082 de 2015, consagra la facultad para contratar directamente la prestacién
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas.

Que para el cumplimiento de los objetivos y fines de la Entidad y en observancia de los principios
constitucionales de igualdad y transparencia, el Instituto Distrital de Participacion y Accion Comunal, para
cumplir con su funciones y misionalidad debe recunir a la celebracién de contratos de prestacion de servicios
y de apoyo a la gestion de conformidad con lo preceptuado en el literal h) del numeral 4 del articulo 20 de Ia
Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, para lo cual se hace necesario adoptar la tabla de requisitos,
perfiles y honorarios, que se tendrd en cuenta para la celebracién de dichos contratos, la cual sera de
obligatorio cumplimiento.
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Por la cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacion de servicios
profesionales ylo de apoyo a la Gestién que celebre el Instituto Distrital de la Participacién y la Accidn Comunal
y se dictan otras disposiciones.

Que igualmente el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 expresa: *(...) Las Entidades Estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa fa prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objelo del contrato, siempre
y cuando fa Entidad Estatal verifique fa idoneidad o experiencia requerida y refacionada con ef rea de que se
trate. En este caso, no es necesanio que fa Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consuftoria que se denvan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como Ios relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La Entidad Estatal, para la
conlratacion de frabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales,
debe justificar esta situacion en fos estudios y documentos previos”.

Que en relacion con la contratacion de servicios personales el articulo 1° del Decreto Nacional 2765 de 2011,
que modifica el articulo 4° del Decreto 1737 de 1998 modificado por el articulo 2 del Decreto 2209 de 1998,
establece:

‘Esta prohibido ef pacto de remuneracidn para pago de servicios personales calfificados con personas
naturales, o juridicas, encaminados a la prestacion de servicios en forma continua para atender asuntos
propios de la respectiva entidad, por valor mensuaf supenor a la remuneracion total mensual establecida para
el jefe de la entidad.

()

“Pardgrafo 3. De manera excepcional, para aqueflos eventos en los que se requiera conlratar servicios
atamente calificados, podran pactarse honorarios supeniores a fa remuneracion total mensual establecida
para el jefe de Ja entidad, incluidos los factores prestacionales y fas contribuciones inherentes a la némina,
relacionadas con seguridad social y parafiscales a cargo del empleador. En estos eventos ef Representante
Legal de fa entidad debera certificar el cumplimiento de los siguientes aspectos: 1. Justificar la necesidad del
servicio personal alfamente calificado. 2. Indicar las caracteristicas y calidades especificas, altamente
calificadas, que retine el conlratista para la ejecucion def contrato, y 3. Determinar las caracteristicas de fos
productos y/o servicios que se espera oblener.

‘Parégrafo 4. Se entiende por servicios altamente calificados aquellos requendos en situaciones de alfo nivel

Y 4
Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal BOGO ' ‘ \
Sede A: Calle 35 # 5-35 | Sede B: Av. Calle 22 # 68C-51
Teléfonos PBX: 2417900 — 2417930

Correq electrdnico: atencionalaciudadania@panicipacionbogota.gov.co
www, panicipacionbogota.gov.co PARA TODOS



ALCAL DIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE GOBIERNO

Inshiuto Disirita) de la Paricipacion
¥ Accién Comunal - IDPAC

INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL IDPAC
RESOLUCION NUMERO ﬁ 0 ? DE 2018.

Por la cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y/o de apoyo a la Gestion que celebre el Instituto Distrital de |a Participacion y la Accion Comunal
y se dictan otras disposiciones.

de especiafidad, complejidad y detalle”.

Que el articulo 147 del Decreto Ley 1421 de 1993 ordena que en los presupuestos anuales del Distrito, sus
Localidades y entidades descentralizadas, se entienden incorporadas y otorgadas las autonzaciones de las
autondades distritales necesarias para la celebracion de los contratos que requiera la ejecucion de dichos
presupuestos.

Que teniendo en cuenta ta Resolucion 258 del 6 de septiembre de 2016, “Por la cual se adopta ef Manual de
Contratacion y Supervisidn del Instituto Distrital de Participacion y Accién Comunal (IDPAC) y se derogan las
resoluciones No. 268 de 2014, 556 de 2014 y modifica fas resoluciones No. 114 de 2016 y 138 de 2016", se
hace necesario ajustar la tabla de honorarios del IDPAC y las reglas para la contratacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion por contratos de prestacion de servicios.

Que de conformidad con las particulandades y necesidades del Instituto Distrital de Participacion y Accion
Comunal, se hace necesaro adoptar una tabla de honorarios con sus respectivos perfiles y requisitos para la
celebracidn de los contratos de prestacién de servicios y de apoyo a la gestion necesarios para el
cumplimiento de sus funciones, asi como sefalar las equivalencias aplicables para el cumplimiento de fos
MiISmMos.

Que las categorias, honorarios y equivalencias en la presente Resolucién, se fundamentan en los siguientes
criterios: i) la necesidad de la entidad para el cumplimiento de sus fines misionales y administrativos; ii) la
idoneidad de las personas a las que se pretende contratar; iii) la pertinencia de las equivalencias frente a la
necesidad del servicio y la reglamentacion aplicable a cada caso.

Que en lo relacionado con la certificacion de fa educacion formal, los titulos y certificados obtenidos en el
exterior, la certificacion de la experiencia y las equivalencias entre estudios y expenencia el Instituto Distrital
de Participacion y Accion Comunal tendré en cuenta como punto de referencia lo establecido en el Decreto

~ 785 de 2005 * Por medio del cual se establece el sistema de nomenclatura y clasificacion y de funciones y
requisitos generales de los empleos de las enlidades territoriales que se regulan por las disposiciones de la
Ley 909 de 2004", en relacion con las competencias laborales y requisitos para el ejercicio de los empleos
publicos.

Que en merito de o expuesto,
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INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL iDPAC

RESOLUCIONNOMERO M f 4 DE 2018.

Por la cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacién de servicios
profesionales yfo de apoyo a la Gestion que celebre el Instituto Distrital de la Participacion y la Accidon Comunal

y se dictan otras disposiciones.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. TABLA DE HONORARIOS: Adoptar ia tabla de Honorarios para los contratos de
prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion celebrados por el Instituto Distrital de
Participacion y Accian Comunal en los siguientes términos:

B e — E:‘(perienciai' i Valor méimo_da‘
i Fon!}a c _uf:pmrgquerlda 'fminima en meses Honorarias (2017} %
. . Posgrado al Nivel
4 Titulo Profesional de maestria 72 $8.500.000 B
, . Posgrado al Nivel
3 Titulo Profesional de especializacion 70 $ 8.000.000
Asesor ’ . Posgrado al Nivel
2 Titulo Profesional de especializacion B8 $ 7.500.000
. . Posgrado al Nivel
1 Titulo Profesional de especializacion 65 $7.000.000
. . Posgrado al Nivel
8 Titulo Profesional de espocializaciin 80 § 6.500.000
. . Posgrado al Nive!
7 Titulo Profesional de especializacion 50 $6.200.000
. . Posgrado al Nivel
8 Titulo Profesional de especializacion 40 $ 5.800.000 B
. . . Posgrado al Nivel
Profesional 5 Titulo Profesional de especializacion 30 $ 5.200.000
. . Posgrado al Nivel
4 Titulo Profesional de especiazacion 20 $4.700.000
. . Posgrado al Nivel
3 Titulo Prafesional de especializacitn 10 $4.200.000
. Titulo Profesional 6 3 4.000.000
1 Titulo Profesional 0 $ 3.600.000
Tilulo de formacién
tecnolbgica o seis {6)
3 semestres de formacitn b $3.200.000
Tecnica profesional
e Titulo de formacién
Técnica o la aprobacion
2 de cualro (4) semesires 12 $2.800.000
de farmacion profesional
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INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL IDPAC
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RESOLUCION NUMERO 001 cEns

Por la cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacién de servicios
profesionales y/o de apoyo a la Gestidn que celebre el Instituto Distrital de la Participacion y 13 Accién Comunal
y se dictan otras disposiciones.

Tilule de fomacian N
Técnica ¢ |a aprobacion
! de cuatro {4) semeslres 6 $2.500.000
de formagion profesional
4 Bachiller 12 $2.000.000
. . 3 Bachiller 6 $ 1.800.000
Asistencial 7 Bachiller 0 $1.500.000
1 Basica primaria 6 $1.000.000

PARAGRAFO 1. Los valores consignados incluyen el Impuesto al Valor Agregado IVA, por lo tanto
corresponde a la dependencia solicitante del proceso de contratacion revisar el régimen tnbutario del eventual
contratista.

PARAGRAFO 2. En los casos en que se requiera asignar honorarios superiores a los establecidos en la tabla
para aclividades altamente calificadas, debera obtenerse el visto bueno del respetivo ordenador del gasto,
previa justificacion expedida por el Gerente del Proyecto de inversion que lo requiera o el Responsable del
Presupuesto de Funcionamiento cuando a ello haya lugar.

En el evento en que los honoranos para actividades altamente calificadas superen la remuneracion total
establecida para el jefe de |a entidad, incluidos los factores prestacionales y las contribuciones inherentes ala
némina relacionada con la seguridad social y parafiscal a cargo del empleador, el Representante Legal
debera certificar {as condiciones establecidas de! articulo primero del Decreto Nacional 2785 de 2011, previa
justificacién expedida por el Gerente del Proyecto de inversion que lo requiera o el Responsable del
Presupuesto de Funcionamiento cuando a ello haya lugar.

PARAGRAFO 3. En los casos en que se requiera asignar honorarios diferentes a los establecidos en a tabla,
debera obtenerse el visto bueno del ordenador del gasto, previa justificacién expedida por el Gerente del
Proyecto de inversion que lo requiera o el Responsable del Presupuesto de Funcionamiento cuando a ello
haya lugar.

ARTICULO SEGUNDO. GENERALIDADES. Para efectos de la presente Resolucion, se tendrén en cuenta
las siguientes Generalidades:

1. Para el ejercicio de las diferentes profesiones acreditadas por el Ministerio de Educacion Nacional, la
experiencia profesional se computara a partir de la terminacién y aprobacion del pensum académico de
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INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL IDPAC
RESOLUCION NUMERO o 0 7]' DE 2018.

Por la cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacion de servicios
profesicnales yfo de apoyo a la Gestion que celebre el Instituto Distrital de Ja Participacion y la Accion Comunal
y se dictan otras disposiciones.

educacién supenor. Se exceptian de esta condicion las profesiones relacionadas con el sistema de segundad
social en salud en fas cuales la experiencia profesional se computara a partir de la inscripcién o registro
profesional.

2. Los estudios se acreditaran mediante la presentacion de certificados, diplomas, grados o titulos otorgados
por las instituciones correspondientes. Para su validez requeriran de los registros y autenticaciones que
determinen Jas normas vigentes sobre la materia.

En los casos en que se requiera acreditar la tarjeta o matricula profesional, podra sustituirse por la
certificacion expedida por el organismo competente de otorgara en la cual conste que dicho documento se
encuentra en tramite, siempre y cuando se acredite el respectivo titulo o grado. Denfro del término de
ejecucion del contrato, el contratista debera presentar la correspondiente tarjeta o matricula profesional.

3. Los estudios realizados y los titulos cbtenidos en el exterior requeriran para su validez, la homologacion y
convalidacion del Ministerio de Educacién Nacional o de la autoridad competente.

4, La expenencia se acreditara mediante la presentacion de constancias escntas, expedidas por la autoridad
compelente de las respectivas instituciones oficiales o privadas. Cuando el interesado haya ejercido su
profesion o actividad en forma independiente, la experiencia se acreditard mediante declaracion juramentada
del mismo.

La experiencia se acreditara mediante la presentacién de las respectivas certificaciones otorgadas por la
empresa o entidad contratante.

Las certificaciones aportadas para acreditar la experiencia deben contener como minimo:

. Nombre de la entidad contratante
. Nombre de la persona certificada
. Fechas de iniciacién y terminacion
. Objeto contractual

. Firma del funcionario competente.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacidn requerida, se podra anexar contrato con acta
de liquidacion, que permita obtener la informacion faitante. Para el calculo de la expenencia del personal en

aftos se tendra en cuenta el tiempo efectivo calendario.
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Por la cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y/o de apoyo a la Gestion gque celebre el Instituto Distrital de la Participacion y la Accién Comunal
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Las fechas de inicio y terminacién de contratos que aparecen en las certificaciones, seran validas con dia,
mes y afo; en caso de no contener el dia se contabilizara coma del dltimo dia del mes en el caso de la fechas
de inicio, y el primer dia del mes en el caso de la fecha de terminacion; si faltare el mes se contabilizara como

del tltimo mes del afo.

ARTICULO TERCERO. EQUIVALENCIAS. Para efectos de la presente Resolucion, se aplicaran las
siguientes equivalencias, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 785 de 2005 asi:

ml Para los niveles de Asesor y pro_fesionai.

El titulo de posgrado en |a'moda|1dad de
doctorado o posdoctorade

Cuatro {4) afios de experiencia profesional y viceversa, suampre que se acredlle
¢l titulo profesional, o

Tilulo profesional adicional al exigido en ! requisito del respectivo empleo,
siempre vy cuando dicha formacién adicional sea afin con tas funciones del
€argo, ¢

Terminacién y aprobacidn de esludios profesionales adicionales af titulo
profesional exigido en el requisito del respectivo empleo, siempre y cuando
dicha formacion adicional sea afin con Ias funciones del cargs, y dos (2) afics
de experiencia profesicnal,

Ef titulo de posgrado en la modalidad de
maestria por

Tres {3) afios de experiencia profesional y viceversa, siempre gue se acredite
el titulo profesional, o

Titulo profesional adicional al exigido en el requisito del respeciivo empleo,
siempre vy cuando dicha formacién adicional sea afin con las funciones del
cargo, o

Terminacion y aprobacion de estudios profesionales adicionales al litulo
profesional exigido en el requisilo del respectivo empleo, siempre y cuando
dicha formacion adicional sea afin con las funciones del cargo, y un (1) aio de
experiencia profesional.

El titulo de posgrado en la madalidad de
especializacién por:

Dos (2) afios de experiencia profesional y viceversa, sismpre que se acredite el
titulo profesional, o

Titulo profesional adicional al exigido, siempre y cuando dicha formacion
adicional sea afin con las funciones del cargo, ©

Terminacion y aprobacion de esludios profesionales adicionales al titvlo
profesional exigido en el requisito del respectivo empleo, siempre y cuando
dicha formacion adicional sea afin con las funciones del cargo, y un {1) afio de
experiencia profesional.

Tres {3} afios de experiencia profesional

Titulo profesional adicional al exigido.
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Por la cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de les contratos de prestacién de servicios
profesionales ylo de apoyo a la Gestion que celebre el Instituto Distrital de la Participacién y la Accién Comunal
y se dictan ofras disposiciones.

P ara los niveles técnico y asistencial)

= . L : —_— - P
Titulo de formacién tecnoldgica o de formacidn técnica prafesional, por un {1) afic de experiencia refacionada, siem
cuando se acredite Ia terminacion y la aprobacion de los estudios en la respectiva modalidad. .

pre y

¥" Tres (3) afios de expenencia relacionada por titulo de formacion tecnoldgica o de formacion técnica profesional adicional al
inicialmente exigido, y viceversa.

¥ Un (1) afio de educacidn superior por un {1} afic de experiencia y viceversa, o por seis (6) meses de experiencia
relacionada y curso especifico de minimo sesenta (60) horas de duracion y viceversa, siempre y cuando Se acredite
diploma de bachiller para ambos casos.

¥ Diploma de bachiller en cualquier modalidad, por aprobacion de cuatro (4) afios de educacion basica secundaria y un {1)
afio de experiencia laboral y viceversa, ¢ par aprobacidn de cuatro (4) afos de educacion basica secundaria y CAP de
Sena.

¥" Aprobacion de un {1} afio de educacian basica secundana por seis (6) meses de experiencia laboral y viceversa, siempre y
cuando se acredite la formacién basica primania.

La equivalencia respecto de fa formacion que imparte el Servicio Nacional de Aprendizaje, Sena, se establecera asi:
v Tres (3} afios de educacion basica secundaria o dieciecho (18) meses de expeniencia, por el CAP del Sena.

v" Dos (2) afos de formacion en educacién superior, o dos (2) afios de experiencia por el CAP Técnico del Sena y bachiller,
con intensidad horaria entre 1.500 y 2.000 horas.

¥" Tres (3) afios de formacitn en educacion superior ¢ tres (3} afos de experiencia por el CAP Técnico del SENA y bachiller,
con intensidad hararia superior a 2.000 horas.

PARAGRAFO 1. En el caso en que se contabilice experiencia como equivalencia de formacién académica, la
misma se considerara por una sola vez, no teniéndose en cuenta para el conteo de experiencia de manera
adicional.

ARTICULO CUARTO. En atencion a lo establecido en ia Ley 1429 de 2010 "Por la cual se expide la Ley de
Formalizacién y Generacion de Emplec”, se aplicaran incentivos a efectos de facilitar el acceso al empleo por
parte de la poblacién joven, de acuerdo con lo cual, para las personas de hasta 28 afios, sera tenida en
cuenta la experiencia laboral adquirida en practicas laborales, contratos de aprendizaje, judicatura, pasantias,
servicio social obligatorio o voluntariados.
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Por la cual se determinan los requisitos, perfiles y honorarios de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y/o de apoyo a la Gestién que celebre el Instituto Distrital de |a Participacion y la Accion Comunal
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ARTICULO QUINTO: PERFIL. El perfil del contratista se determinara de acuerdo con las obligaciones
establecidas en el objeto contractual a desarollar, criterios que se tendran en cuenta al fijar los requisitos
especificos de estudio o experiencia, de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de
2007.

En aplicacion del principio de seleccion objetiva, las diferentes dependencias del IDPAC deberan senalar las
razones que justifiquen la estimacion de los honorarios de acuerdo con las necesidades de la dependencia y
de acuerdo con lo sefialado en la tabla de honorarios, que hace parte de esta resolucion.
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