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Proceso	de	racionalización

Fases Identificación	de	
Trámites Priorización	de	Trámites Racionalización	de	

Trámites

Actividades ü Diagnóstico de
trámites a intervenir

ü Revisión de procesos
y procedimientos

ü Análisis normativo

ü Simplificación
ü Estandarización
ü Eliminación
ü Optimización
ü Automatización
ü Interoperabilidad

Resultados ü Inventario de trámites
ü Trámites en el SUIT ü Trámites racionalizados

ü Cronograma de
actividades



Identificación	de	Trámites

Actividades
Revisión	de	procesos	y	procedimientos
(Revisión	documental	- procedimientos)

Análisis	normativo

Resultados
Inventario	de	trámites

Proceso / 
Procedimiento

Nombre del 
trámite

Normatividad 
aplicable

Trámites	inscritos	en	el	SUITAcciones por realizar
(Abril – Mayo)

Depuración	normativa	– Nueva	Resolución	compilatoria

Estudio	de	métodos	y	tiempos	(análisis	funcional)



Priorización	de	Trámites
Actividad

Diagnóstico	de	trámites	a	intervenir

Resultados

Cronograma	de	actividades

Acciones por realizar
(Abril – Junio)

Evaluación	factores	internos:	complejidad,	costo,	tiempo

Evaluación	de	factores	externos:	pago,	PQR,	auditorías,	
consulta	ciudadana

Valoración	de	factores	internos/externos	y	priorización

Inscripción	plan	de	racionalización	en	el	SUIT



Racionalización	de	Trámites
Actividades

Automatización

Simplificación Estandarización

Eliminación Optimización

Resultados

Trámites	racionalizados

Acciones por realizar  (May - Dic)
Inscripción	OPA	certificación	de	medios	comunitarios

Eliminación trámite “Constitución de más de una Junta de
Acción Comunal en un mismo territorio y que se conoce
también como División Territorial”

Modificación	y	publicación	procedimientos	y	formatos	del	SIG

Automatización	en	la	herramienta	en	el	Sistema	de	
Información	de	Organizaciones	Comunales

Actualización	de	los	trámites	inscritos	en	el	SUIT	en	cuanto	a	
requisitos,	nombres,	normatividad,	formulario,	etc.

Interoperabilidad



Propuesta	de	racionalización	y	
virtualización	actual


